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Ve viéc ban hanh Quy ché cang b thﬁng tin

HOIDPONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CANG NGHE TiNH

Cén cir Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH 14, ngay 17/06/2020;
Cén cit Diéu 1é Cong ty ¢é phan Cdang Nghé Tinh;
Can cik Quy ché hoat dong cia HPOT Céng ty ¢6 phan Cang Nghé Tinh;
Céin cit Bién ban tong hop phiéu ldy y kién Héi dong quan tri Cong ty ¢6 phan
Cdang Nghé Tinh s6 37/BBYK-HDQT ngay 30/12/2025 déi véi T trinh s6 604/TTr-
CNT ngay 24/12/2025 ciia Tong gidm doc vé viée thong qua sica déi, ban hanh Quy
ché cong bo thong tin Cong ty ¢é phdin Céng Nghé Tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy ché Cong bd thong tin ciia
Cong ty Co phan Cang Nghé Tinh”, gdm 12 diéu va 02 phu luc.

Piéu 2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2026. Céc Quy ché, quy dinh
c6 lién quan ndi dung trong Quy ché nay s& duoc thay thé va vo hiéu ké tix ngay Quy
ché nay co hiéu luc.

Diéu 3. Céc Thanh vién Hoi dong quén tri, Ban Tdng gidm dbc, cac phong ban,
don vi va cac don vi, ca nhan c¢6 lién quan trong toan Céng ty chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.
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TM. HQI DONG QUAN TRI

Noi nhan:

- Nhu D_iéu 3:

- Ban kiém soat cty;
- Luu: VT, NPTQT.
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CHUONG L. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twgng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay hudng din vé nguyén tic, ndi dung, quy trinh, trach nhiém va
nghia vu cua céc to chire, ca nhan lién quan trong viéc cong bo thong tin cua Cong
ty Co phan Cang Nghé Tinh (sau day goi la "Cong ty") trén thi truong chimg khoan
trén co so tudn thu quy dinh vé cong bo thong tin tai Luat Doanh nghiép, Luat Ching
khoan va cac van ban hudng dan chuyén nganh c6 lién quan.

2. Doi tuwgng ap dung:

a. Cong ty C6 phan Cang Nghé Tinh/ Nguoi thuc hién cong bé thong tin

b. Céac phong ban, don vi, ca nhan thudc Cong ty co lién quan dén viéc tao
lap, cung cap va cong bo thong tin, bao gom:

- Phong Hanh chinh tong hop.

- Phong Ké& hoach kinh doanh.

- Phong Tb chiic can bd lao dong.

- Phong Tai chinh ké toan.

- Phong K§ thuat vat tu.

- Thu ky Cong ty.

- Nguoi phu trach quan tri Cong ty.

¢. Nguoi ndi bo cong ty va nguoi co lién quan cua nguoi ndi bo.

d. Co dong 1on, nhém nguoi cé lién quan sé hitu tir 5% trd 1én s6 ¢6 phiéu c6
quyén biéu quyét cua Cong ty.

e. Céc t6 chire, c¢é nhan c¢6 lién quan khac theo quy dinh cua phap luét.

Diéu 2. Cac chit viét tit

- Cong ty : Cong ty c6 phan Cang Ngh¢ Tinh

- UBCKNN : Uy ban Ching khoan Nha nudc.

- VSDC : Téng Cong ty luu ky va bu trir ching khodn Viét Nam.

- TTCKVN : Thi truong Chung khoan Viét Nam

-CBTT : Cong bo thong tin.

- HbQT - Hoi dong quan tri cong ty

- BKS - Ban kiém soét cong ty

-BCTC : Béo céo tai chinh _

- S6 GDCK : S& Giao djch Chimg khoén noi ¢6 phiéu Céong ty niém yét,
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- PHDPCD - Dai hoi dong cb dong.

- NNB : Nguoindi bo

- NCLQ : Nguoi co lién quan

Dieu 3: Giai thich tir ngir

1. Newoi ngi bo cua Cong ty la:

- Chu tich HPQT, thanh vién HDQT, Nguoi dai dién theo phap luat, Téng
giam doc, Phé Tong giam doc, Ké toan truong va cdc chire danh quan ly tuong
duong do BPHPCD bau hodac do HPQT bo nhiém;

- Trudng ban kiém soat va thanh vién BKS.

- Thanh vién Ban kiém toan ndi bo.

- Ngudi phu trach quan tri cong ty, Thu ky cong ty, Nguoi duge uy quyén
cong bd thong tin.

2. Ngay c¢éng bé thong tin 1a ngdy thong tin xuat hi¢n trén mot trong céc
phuong tién cong bo thong tin quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viée cong bé théng tin 1a ngay gl Fax, gui qua thu dién
tr, ngay thong tin dugc tiép nhén trén hé thong cong bod thong tin cua UBCKNN
hodc ngay UBCKNN nhén dugc van ban bao céo tuy theo thoi diém nao dén trude.

4. Péi véi tai liéu dudi dang van ban: Vin ban hop 1€ 1a ban chinh hodc ban
sao hop 1€. Yéu cau cua van ban hop 1€:

- Di v6i van ban clia ¢4 nhan: Vin ban ¢6 ho tén va chir ky cua cd nhén.

- Péi v6i van ban clia td chtie: Van ban ¢6 x4c nhan ctia nguoi ¢d tham quyén
bao gdm: ho tén, chirc vu, chii ky cta nguoi cé tham quyén, dong dau (néu co).

5. Béan scan vén ban dimg CBTT phai ¢6 day du noi dung theo quy dinh doi
voi van ban hop €.

6. Dit liéu dién tw ding CBTT la dir liéu c6 dinh dang word/exel/pdf
(word/exel str dung bang ma Unicode).

7. Nouwoi thuc hién céng bé thong tin 1a ngudi dai dién theo phép ludt cla
Cong ty hodc nguoi duge ty quyén cong bo thong tin. Nguoi dai dién theo phap luat
clia cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, kip thoi va day du vé thong tin
do nguoi duge iy quyén cong bé théng tin cong bd.

8. Ngudoi ¢é lién quan cua Nguoi ngi bo 1a cac ca nhan, t6 chire ¢6 mbi quan
hé v&i Nguoi ndi bo trong céc truong hop sau:

a) Doanh nghiép va nguoi ndi bd cuia doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va t6 chirc, c4 nhan s& hitu trén 10% s6 ¢6 phiéu ¢6 quyén
biéu quyét hodc von gop cia doanh nghiép do.



¢) TH chirc, ca nhan ma trong mbi quan hé voi t6 chtrc, ¢a nhan khéc truc tiép,
gin tiép kiém soat hodc bi kiém soat bai tb chirc, cd nhan dé hodc cling véi to chite,
ca nhan do chiu chung moét su kiém soét;

d) Canhan va bé deé, me dé, bd nubdi, me nudi, bd chéng, me chéng, b6 vo, me
VO, VO, ch(‘“)ng, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré,
em ré, chj dau, em dau cua ca nhan do;

e) Quan hé hop ddng trong d6 mdt t& chire, c4 nhén la dai dién cho t6 chic,
ca nhan kia;

f) T chirc, cé nhan khac 1a ngudi ¢6 lién quan theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghiép sb 59/2020/QH14.

9. T6 chite kiem todn dwoc ché'p thudn la td chire kiém toan doc lap thude danh
sach cdc to chire kiém toan duoc Uy ban Chimg khoan Nha nuéc chip thuén kiém
toan theo quy dinh cua Luat Ching khoan va phap luat vé kiém toan doc lap.

10. Ma trdn RACI la mét k¥ thuat nham lam rd céc cong viée, trach nhiém,
quyén han ctia cac c nhan ho#ic don vi, viét tit clia cc chil:

+ R = Responsible: Pon vi/Cé4 nhan chiu trach nhiém td chure thyc hién cong
viéc.

+ A = Accountable: Pon vi/Cé nhén tryc tiép thyc hién tham quyén quyét
dinh/phé duyét.

+ C = Consulted: Pon vi/C4 nhan duoc 14y ¥ kién tham muu.

+1 = Informed: Pon vi/Ca nhan duoc cung cap thong tin khi c6 quyét dinh/phé
duyét.

Piéu 4. Nguyén tic cong bd thong tin

1. Viéc cong bb thong tin phai day di, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap
luat.

2. Viéc cdng bd thong tin ctia to chire phai do nguoi dai dién theo phap luét
hodc ngudi duoc ty quyén cong b thong tin thuc hién. Viéc cong b thong tin clia
ca nhan do ca nhan tu thuc hién hodc uy quyén cho t6 chirc hodc ca nhan khac thuc
hién.

3. Déi tuong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Pidu I Quy ché nay
phéi chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin cdng bé. Truong hop ¢ su thay doi noi
dung thong tin da cong bo, Péi tuong cong bd thong tin phai cong b6 noi dung thay
ddi va ly do thay ddi so véi thong tin da cong bd trude do.

4. Cong ty phai bao céo, bao cao lai thong tin vé ngudi thuce hién cong bd
thong tin cho Uy ban Chimg khoén Nha nuéc trong thoi han 24 gid ké tir khi viée
chi dinh, ty quyén hodc thay dbi ngudi thuc hién cong bd thdng tin c6 hiéu luc.
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5. Khi cong bd théng tin, Ddi twong cong b thong tin theo quy dinh tai Khoan
2 Didu 1 phai ddng thoi bao cdo Uy ban Chimg khoan Nha nude vé néi dung théng
tin cong bd, bao gom day du céc théng tin theo quy dinh.

6. Viéc cong bd céc thong tin cé nhan bao gom: Can cudce cong déan, HO chiéu
con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tra, s6 dién thoai, so fax, thu dién ti; s6
tai khoan giao dich ching khoan, s tai khoan luu ky chimg khoén, s6 tai khoan
ngén hang, mé sb giao dich ctia nha dAu tuw nude ngoai, t6 chiic kinh té ¢6 vén dau
tu nude ngoai so hitu trén 50% vbn diéu 1é chi duoc thuc hién néu chu thé lién quan
dong .

7. Trudng hop thong tin cong bd bao gdm cac thong tin ca nhan quy dinh tai
Khoan 6 Biéu nay va cac ddi tuong cong bé thong tin khéng dong v cong khai cac
thong tin nay thi phai giri UBCKNN 02 ban tai ligu, trong d6 01 ban bao cao vé viée
cong bd thong tin bao gébm day du thong tin ca nhan va 01 ban bao cédo khéng bao
gdm thdng tin ¢4 nhan dé UBCKNN thuc hién cong khai thong tin.

8. Ngén ngif théng tin Cong ty cong bd 1a Tiéng viét va Tiéng anh. Thong tin
cong bd bang Tiéng Anh phai bao dam théng nhit v6i noi dung thong tin cong bd
bang Tiéng Viét. Trudong hop c6 su khac biét hodc c6 cach hiéu khac gitra thong tin
bang Tiéng Viét va Tiéng Anh thi thong tin bang Tiéng Viét duoc 4p dung.

Piéu 5. Phwong tién cong bd thong tin

TT Poi twgng tiép nhan CBTT Phuong tién CBTT

1 | Congt Chuyén muc vé Quan hé ¢6 don
Y y g

trén trang thong tin dién tu
(Website) cua cong ty (*)

2 | Uy ban chiing khoan Nha nudc Heé thng cong bd thong tin cla
UBCKNN

3 | Hé théng cong bd théng tin ctia So ‘ o L i T
' 5 5 & Hé thong cong bo thong tin cua

giao dich chung khoan noi Cong ty HINX

ddng ky niém yét ching khoan

4 | Phuong tién thong tin dai ching khac Bao in, Bao dién tu...
L theo quy dinh ctua phap luat hién hanh

(*)Luuy:

— Truong hop nghia vu cong bé théng tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay [é,
Céng ty van thuc hién cong bé thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé ¢é déng ciia
Céng ty vao ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh phdp ludt. Cong ty thuc hién day di



nghia vu céng bé thong tin theo quy dinh phdp ludt vao ngay lam viéc lién sau ngay
nghi, ngay lé.

— Céng ty khi ldp trang thong tin dién tw phai bdo cdo voi Uy ban Ching
khodn Nha nudce va cong khai dia chi trang thong tin dién tu va moi thay doi lién
quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay hodn tdt viéc ldp
trang thong tin dién tir hodc khi thay doi dia chi trang théng tin dién tu nay.

— Trang thong tin dién tu phai co cdc ngi dung vé nganh, nghé kinh doanh va
cdac noi dung phai théng bdo céng khai trén cong théng tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va moi thay doi lien quan toi
cdc ngi dung nay; chuyén muc riéng vé quan hé cé dong (nha dau tw), trong do phai
céng bé Piéu lé cong ty, Quy ché céng bé théng tin, Quy ché néi bé vé quan tri Cong
ty (néu cd), Quy ché hoat déng Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt (néu cé), cdc thong
tin céng bo dinh ky, bat thuong, theo yéu cau va cde hoat dong khdc theo quy dinh.

— Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian dding tai thong tin, dong thoi
phdi dam bdo nha dau i c6 thé dé dang tim kiém va tiép cdn dwoc cde dit liéu trén
trang thong tin dién tir do.

— Cdc théng tin céng bé dinh ky, théng tin vé viée dang ky Cong ty phdi duoc
lwew gitr duoi dang van ban (néu cé) va dir liéu dién tie 16i thiéu 10 nam. Cdc thong
tin nay phai dwoc luu giit va truy cdp dwoc trén trang thong tin dién tu cua doi twong
cong bé thong tin t6i thiéu la 05 nam,

— Cde théng tin cong bo bat thuong hodc theo yéu cau hodc cdc hoat dpng
khdc phai duoc luu gitt dudi dang dién tir cdp nhdt trén trang thong tin dién tu cua
déi twong cong bé thong tin t6i thiéu 05 ném.

Piéu 6. Tam hodn cong bd théng tin

l. Cong ty tam hodn cong bd thong tin trong trudng hop vi nhing ly do bt
kha khang (thién tai, hoa hoan....). Céng ty bao cdo UBCKNN, SGDCK vé& viée tam
hoin cong bd thong tin ngay khi xay ra sy kién, trong dé néu rd ly do cuia viée tam
hodn cong b thong tin, dong thoi cong b vé viée tam hodn cong bd thong tin.

2. Ngay sau khi khéac phuc duge tinh trang bét kha khang, Cong ty c6 trach
nhiém cong bd day du cac thong tin ma trude d6 chua cong b6 theo quy dinh phap
luat.



CHUONG II
NOI DUNG VA THOI HAN CONG BO THONG TIN

Pidu 7. Luu d6 thwye hién

1. Giai thich luu do

Bt diu/Két thic Cac bune e e
Két noi cac buwée xur ly

Quy trinh Tai liéu dinh kém
tiép néi

2. Lwu db thue hién Cong b6 thong tin

Diéu kién
r& nhanh




QUY TRINH THUC HIEN CONG BO THONG TIN
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3. Dién giai |

Budée 1: Cung cap tai liéu

- Khi phéat sinh ndi dung can cong b6 thong tin, cac bo phén lién quan ¢ trach
nhiém phoi hop cung cap tai liéu cho Thu ky Cong ty.

- Cac bd phan cung cap thong tin phai chiu trich nhiém vé tinh chinh xac,
trung thuc, day du va kip thoi cua ndi dung thong tin cong bo.

Buwére 2: Xir Iy va kiém tra rii ro

Thu ky Céng ty tiép nhan ndi dung can cong bd thong tin, doi chiéu véi cée
quy dinh phép luat hién hanh va Quy ché nay, hoan thién ndi dung can cong bo theo
mau quy dinh, trinh cap cé tham quyén phé duyét.

Buwoe 3: Phé duyét

Thu ky Cong ty trinh Tdng giam dbc hodc Nguoi duge ty quyén CBTT xem
xét, ky duyét Thong bdo céng bo thong tin theo mau do phap iuat hién hanh quy
dinh.

Budée 4: Cong bo thong tin

- Quy trinh déng tai thong tin trén website Cong ty thuc hién theo quy dinh
nodi bd vé quan tri, van hanh trang thong tin dién tir cia Cong ty.

- Thu ky Cong ty thuc hién cong b thong tin trén céac hé thong cong bé thong
tin theo quy dinh cta phap luat hién hanh va dam bao ding thoi han, ding ndi dung
da dugc phé duyét.

Burde 5: Giam sat va cai chinh

- Sau khi théng tin dugc céng bd, Tong Gidm déc hodc Nguai duoc ty quyén
cong bo thong tin thue hién gidm séat viéc cong bo, bao gom viée kiem tra tinh day
du, chinh x4c clia thong tin da cong bo va viéce tiép nhan, phan héi thong tin trén cac
hé thong cong bo théng tin theo quy dinh cia phap luat.

- Trudng hop phét hién sai sot, nhdm 1an hodc ¢6 yéu cdu cai chinh tr co quan
quan ly cé tham quyén, Thu ky Céng ty phoi hop v6i cac phong/don vi lién quan
thuc hién viéc cai chinh, bo sung thong tin theo ding quy dinh.

Budce 6: Luu triv

Thu ky luu trf bang van ban t6i thiéu trong thoi han 10 nim va dit liéu dién
tir trong thoi han 05 nam dé thuc hién viée kiém tra, doi chicu lai khi cén thiét.

Diéu 8. Cac ndi dung cong bd thong tin

1. Cac phong, ¢4 nhén lién quan theo quy dinh tai diém a va b, Khoan 2, Diéu
1 Quy ché nay thuc hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 1 kem theo Quy ché nay.

2. Cac d6i tugng khéc thuc hién Cong b thong tin theo quy dinh tai Phu lyc
2 Quy ché nay.
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CHUONG III
TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 9. Trach nhiém phdi hop giira ngudi thue hién CBTT va cac phong
ban lién quan

1. Ngudi thue hién cong b théng tin chiu trach nhiém vé thue hién nghia vu
cong b théng tin ctia Cong ty véi UBCKNN, nha dau tu va nhitng nguoi co lién
quan khac theo cac quy dinh cta phap luat va Piéu 1& cuia Cong ty.

2. Ngudi thue hién cong b thoéng tin trong pham vi chirc nang cua minh tiép
nhan, xir ly cac thong tin tir cac phong ban chuc nang cung cap céc thong tin theo
ndi dung Quy ché nay. Trudng cac phong ban chiic ning chiu trach nhiém vé tinh
chinh xac va kip thoi cua cac thong tin cung cép cho ngudi thuc hién cong bé théng
tin. |

3. Ddi v6i nhiing thong tin bat thuong, thong tin cung cép theo yéu cau phai
cong bd theo quy dinh, cdc phong ban lién quan (noi phét sinh thong tin cén cung
cép) co trach nhiém cung cép théng tin cho ngudi thuc hién cong bé thong tin trong
vong 12 gid ké tir khi phét sinh sy kién cong bd thong tin. Sy kién cong bé thong tin
phét sinh tir Phong, Pon vi nao thi Lanh dao Phong, Pon vi do6 co trach nhiém tong
hop, soan thdo ndi dung thong tin can cong bd dé tham muu Nguoi thuc hién céng
bé théng tin trién khai cong bd thong tin.

4. Sau khi ndi dung cdng bd thong tin dugc Ngudi thuc hién cong b thong
tin xem xét trinh lanh dao phé duyét, cac Phong, Pon vi tham muu viéc cong bd
théng tin ¢6 trach nhiém phdi hop dé dang tai 1én Website cong ty va Hé théng quan
ly thong tin doanh nghiép (CIMS) theo quy dinh.

5. Nguoi thuc hién cong bd thong tin phai giam sét viée cong bé théng tin va
béo cao Hoi df)ng quan tri két qua thyuc hién.

Piéu 10. Xir Iy vi pham vé cong bo thong tin

1. Cac dbi tuong duoc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay c¢6 hanh vi
vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay, vi pham céc quy dinh cua phéap luat gdy thiét
hai cho Céng ty lién quan dén viéc thuc hién, quan ly hoat dong cong bé thong tin
thi tﬁy theo tinh chét, mc d6 vi pham ma bi xir 1y ky luét, xt phat hanh chinh hoac
bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu gdy thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh
cua phap luat.

2. Viéc xu ly vi pham vé cong bd thong tin duge thuc hién theo Nghi dinh )
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156/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh x1r phat vi pham hanh chinh trong linh
vuc chirg khoan va thi truong chung khoan va cac van ban phap luét c6 lién quan
khac.

3. Tong Giam dbc c6 quyén dua ra cac hinh thire xir 1y vi pham phu hop véi
chtre ndng va quyén han ctia minh dbi véi céc truong hop vi pham vé Quy ché cong
b théng tin nay.

4. Trudong hop vi pham nghiém trong, vuot qua tham quyén giai quyét cua
Téng Giam dbc, Téng Giam dbc s& bao cdo Hoi ddng quan tri xtr Iy vi pham theo
quy dinh.

Diéu 11. ThAm quyén xir Iy vi pham

1. Dbi voi vi pham phét sinh tir nguoi thue hién cong bd thong tin: Viée xtr Ly
vi pham s& dugc thuc hién theo quy dinh phap luét va tham quyén ctia Hoi dong
quan tri.

2. Dbi voi vi pham phat sinh tir ¢ nhan truc thudce phong ban Viée xtr 1y vi
pham s& duoc thuc hién theo quy dinh phap luat va thdm quyén cta Téng Giam dbe.

Piéu 12. Trién khai thuc hién

1. Can ct vao ndi dung Quy ché, cac dbi tugng c6 lién quan co trach nhiém
trién khai thuc hién.. |

2. Trong trudmg hop c¢é nhiing quy dinh cta phép luat cé lién quan dén nghia
vu CBTT chua duge dé cap trong Quy ché nay hoic trong truong hop cé nhiing quy
dinh m&i ctia phép luat khac véi nhiing diéu khoan trong Quy ché thi nhitng quy
dinh phap luat d6 duong nhién duoc ap dung va diéu chinh nghia vu cong bd thong
tin ctia céc d6i tuong cé nghia vu CBTT lién quan.

3. Viée stra ddi bd sung Quy ché nay do Chu tich HBQI quyét dinh sau khi
duge Hoi dong Quan tri théng qua.

4. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir thoi diém ky Quyét dinh ban hanh. Quy ché
ndy thay thé cho Quy ché Céng b théng tin ctia Cong ty Co phén Cang Nghé Tinh
ban hanh kém theo quyét dinh s6 331/QD-HDQT ngay 21/9/2021 ctia HDQT Cang
Nghé Tinh.
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"PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG/BON VI LIEN QUAN

PHU LUC 1.1. PHONG TAI CHINH KE TOAN

TT NOI DUNG THOI HAN CUNG CAP THOT HAN CBTT
THONG TIN
A CONG BO THONG TIN PINH KY
I |BAO CAO TAI CHINH
1 | Bao cao tai chinh quy Trong thoi han 18 ngay ké tir | Trong thoi han 20 ngay ké tir
La bdo cao tai chinh gitta nién do dang dd‘y it theo Chudn muc ngay két thic quy ngay két thic quy
ké todn “Bdo cdo tai chinh giita nién d”'; phdi bao gém day di
cde bdo cdo, phu luc, thuyét minh theo quy dinh phdp ludt vé ké
todn doanh nghiép; céng bé tocm van 02 bédo cdo: bdo cdo tai
chinh ciia riéng Céng ty va bdo cdo tai chinh hop nhdt theo quy
dinh phdp ludt vé ké todn doanh nghiép.
2 | B4o cdo tai chinh quy da duoc soat xét (néu co) Trong thoi han 03 ngay ké tir | Trong thoi han 05 ngay ké tir
Phai dwoc cong bé toan véan, kém theo két ludn sodt xét va vin ngay t0 chic kiém todn ky | ngay t6 chirc kiém toan ky
ban gidi trinh ciia Cong ty trong trwong hop bdo cdo tai chinh | nhung khong dugc vuot qua 43 | nhung khong duge vuot qua 45
quy dwoe sodit xét khong phai li két ludn chap nhan toan phan. | ngay ké tir ngay két thic quy | ngay ke tir ngay ket thic quy
3 | Bdo cdo tai chinh ban nién da dwoc soat xét Trong thoi han 03 ngay ké tir | Trong thoi han 05 ngay ké tir

Lé Bdo cdo tai chinh giita nién dé dang day di theo Chudn
miuc ké todn “Bdo cdo tai chinh giita nién do”, trinh bay s6
liéu tai chinh trong 06 thdng dau nam tai chinh ciia Cong ty;
phdi bao gém ddy dii cdc bdo cdo , phu luc, thuyét minh theo
quy dinh phdp ludt vé ké todn doanh nghiép; céng bé toan vin

ngdy t6 chic kiém toan ky
nhung khoéng dugce vuot qua 43
ngay ké tir ngay két thic 06
thang ddu nam tai chinh.

ngay t6 chirc kiém toan ky
nhung khéng dugc vuot qua 45
ngay ké tir ngay két thiuc 06
thang dau nam tai chinh.
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02 bdo cao: bao cdo tai chinh cua riéng Céng ty va bdo cao
tai chinh hop nhat theo quy dinh phdp ludt vé ké todn doanh
nghiép.

Bdio cdo tai chinh bdn nién phdi duoc sodt xét theo Chudn
muee vé ¢éng tde sodt xét béo cdo tai chinh. Toan véin bdo cdo
tai chinh bdn nién phdi duoc céng bé day di, kém thém két
ludn sodt xét va van ban giai trinh cua Céng ty trong truong
hop két ludn sodt xét khong phai la két lugn chap nhan toan
phan.

B4o c4o tai chinh nim da dwoc kiém toan

Bdo cdo tai chinh phdi bao gom day dii cdc bédo cdo, phu luc,
thuyét minh theo quy dinh phdp ludt vé ké todn doanh nghiép;
céng bé 02 béo cdo: bdo cdo tai chinh nam cia riéng Cong ty
va bdo cdo tai chinh ndm hop nhdt theo quy dinh phép ludt vé
ké todn doanh nghiép.

Phdi c¢éng bé théng tin vé BCTC ndm da dwoe kiém todn bao
gom ca bdo cdo kiém todn vé BCTC dé va vin ban gidi trinh
ciia Cong ty trong trieong hop 16 chike kiém todn dwa ra y kién
khéng phai 1 y kién chdp nhdn toan phan déi véi BCTC,

Trong thoi han 07 ngay ké tix
ngay t6 chirc kiém todn ky
nhung khong duge vugt qué 87
ngay ké tir ngay két thiic nam tai
chinh.

Trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay t6 chuc kiém toan ky
nhung khéng dugce vuot quéa 90
ngay ké tir ngay két thuc nam
tai chinh.

Luu y khi cong b6 théng tin BCTC phai giai trinh nguyén
nhan khi xdy ra 1 trong cic truwong hop sau:

- Loi nhudn sau thué thu nhdp doanh nghiép tai Bdo cdo két
qud hoat dgng kinh doanh ciia ky céng bé thay déi tir 10% tro
lén so voi bdo cdo cung ky nam trudc;

Trong thoi han 07 ngay ké tir
ngay t6 chirc kiém toan ky
nhung khoéng duge vuot qua 87
ngay ké tir ngay két thiic nam tai
chinh.

Trong thdi han 10 ngay ké tir
ngay t6 chirc kiém toan ky
nhung khéng duge vuot qua 90
ngay ké tir ngay két thic nam
tai chinh.
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- Loi nhuédn sau thué trong ky bdo cdo bi 16; hodic chuyén tir
1Gi 6 bdo cdo cing ky ndm trude sang 16 & ky nay hodc nguoc
lai;

- Loi nhudn sau thué trong ky bao cdo co su chénh léch trudc
va sau kiém todn hodc sodt xét tiw 5% tro [én, chuyén tir 16
sang ldi hodc nguoc lai.

1§

| BAO CAO THUONG NIEN

Bao cao thuwong nién

Cdc théng tin Pon vi cung cdp: két qua hoat dong san xudt
kinh doanh (phan tich, so sanh); céc khodn dau tw dwoc thuc
hién trong ndm (dau tw tai chinh va dau tw dy én); tém tat
hoat déng vé tinh hinh tai chinh cdc céng ty con, céng ty lién
két; tinh hinh tai chinh cia Céng ty; thay déi von cua chii s6
hitu; cde hoat dong hé tro tai chinh phuc vu phdt trién céng
déng; chi phi tiéu thu ndng leong, nude; cdc ké hoach trong
Iinh vue tai chinh, ké todn; giao dich ¢6 phiéu ciia nguoi nji
bé; hop dong hode giao dich véi nguoi ngi by (do Phong
TCKT tham muu hodic phdi hop tham mueu viéc ky két); théng
tin vé bdo cdo tai chinh; va cdce théng tin khéc cé lién quan.

Cham nhét 18 ngay sau ngay
cbng bd bao céo tai chinh nam
duoc kiém toan nhung khéng
duoc vuot qua 108 ngay, ké tur
ngay két thiic nam tai chinh

Chém nhét 20 ngay sau ngay
cdng b bio cdo tai chinh nam
duoc kiém toan nhung khéng
dugc vuot quéa 110 ngay, ké tir
ngay két thiic ndm tai chinh

III

BAO CAO TINH HINH QUAN TRI CONG TY

B4o cdo tinh hinh quan tri cong ty ban nién

Cham nhét 25 ngay ké tir ngay
| két thuc 06 thang dau
duong lich

nam

Cham nhét 30 ngay ké tir ngay
két thuc 06 thang dau nam
duong lich




Théng tin cdc giao dich cua nguoi co lién quan cua Cong ty
véi chinh Céng ty (do Phong Tai chinh Ké todn tham
muu/p/’zo”'i hop tham muu viéc thuc hién)

B#o cao tinh hinh quan tri cong ty nam

Thong tin cdc giao dich cua nguoi co lien quan cua Cong ty
voi chinh Céng ty (do Phong Tai chinh Ké toan tham
mueu/phéi hop tham mwu viée thuc hién)

Cham nhét 25 ngay ké tir ngay
két thic nam duong lich

Cham nhat 30 ngay ké tir ngay
két thiic nam duong lich

18

PAI HOI BONG CO PONG

Tai lieu hop PHDCD
Cu thé: Céc Tai liéu giao Phong Tai chinh K& toan chuén bi

Cham nhét 23 ngay trudc ngay
khai mac hop PHPCP (Néu
Pidu 18 cong ty khéng quy dinh
thoi han khéc dai hon)

Chém nhét 21 ngay trudc ngay
khai mac hop PHDCD (N éu
Piéu 1é cong ty khong quy dinh
thoi han khac dai hon)

LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN BAN

Phidu 14y ¥ kién, du thiao Nghi quyét PHDCD va cac tai
liéu giai trinh du thdo Nghi quyét

Cu thé: Cung cAp théng tin vé ndi dung lay ¥ kién, céc tai liéu
giai trinh du thao Nghi quyét trong trudng hop néi dung lay ¥
kién cb déng bang van ban do phong TCKT tham muu/phéi
hop tham muu thuce hién.

Cham nhét 12 ngay trude thoi
han phai guii lai phiéu ldy y kién
(Néu Piéu 1& cong ty khong quy
dinh thoi han khac dai hon)

Cham nhét 10 ngay trudc thoi
han phai gui lai phiéu lay v
kién (Néu Piéu 1&é cong ty
khéng quy dinh thoi han khéc
dai hon)

CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Tai khoan ciia cong ty tai ngén hang, chi nhanh ngén hang
nudc ngoai bi phong téa theo yéu cdu clia co quan ¢ thdm
quyén hoac khi t6 chirc cung tmg dich vu thanh toan phat hién
¢6 dAu hiéu gian 14n, vi pham phép luat lién quan dén tai khoan

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gid
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thanh toan; tai khoan dugc phép hoat dong tr¢ lai sau khi bi
phong tda.

Quyét dinh mua lai ¢6 phiéu hodc ban c6 phiéu quy.

Trong thoi han 12 gid

Trong thoi han 24 gior

Quyét dinh ngay thuc hién quyén mua cd phan clia nguoi so
hitu trai phiéu kém theo quyén mua ¢d phén hoic ngay thuc
hién chuyén dbi trai phiéu chuyén ddi thanh c6 phiéu.

Trong thoi han 12 gio

Trong thdi han 24 gid

Quyét dinh chao ban chimg khoan ra nudc ngodi va céc quyét
dinh lién quan dén viéc chao ban, phat hanh chitng khoan theo ;
quy dinh phéap luét vé doanh nghiép.

Trong thoi han 12 giv

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh v& mirc ¢b tire, hinh thite tra ¢b tic, thoi gian tra
cd tire; quyét dinh tach, gop co phiéu.

Trong thoi han 12 gior

Trong thdi han 24 gid

Quyét dinh thay doi ky ké toan, chinh sich ké toan ap dung
(trir trudng hop thay dbi chinh sach ké toan 4p dung do thay
d6i quy dinh phap luat).

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

Thong bao doanh nghiép kiém toén da ky hop dong kiém toan
BCTC nim ho#ic thay d6i doanh nghiép kiém toan (sau khi da
ky hop dong).

Trong thoi han 12 gio

Trong thot han 24 gio

Viée hity hop ddng kiém toan d4 ky.

Trong thoi han 12 gid

Trong thoi han 24 gid

Két qua diéu chinh hoi t& BCTC (néu co).

Trong thoi han 12 gior

Trong thoi han 24 gio

10 .

VY kién khong phai 1a y kién chép nhan toan phan cta kiém |

todn vién dbi véi BCTC. ;

Trong thoi han 12 gior

Trong thot han 24 gio

11

| hanh. Thoi diém CBTT thyc hién nhu sau: |

Thay dbi sé luong ¢b phiu ¢6 quyén biéu quyét dang luu
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Trudng hop phat hanh thém/chuyén d6i: Cong ty phét hanh
thém c6 phiéu hodc trai phiéu chuyén ddi, co phiéu wu dai
thanh ¢b phiéu tinh tir thoi diém cong ty bao cdo UBCKNN
vé két qua phat hanh, két qua chuyén doi theo quy dinh phap
ludt vé phat hanh chimg khodn.

Trong thoi han 12 gid

Trong thot han 24 gio

Truwdng hop mua lai/ban co phiéu quy: Cong ty mua lai cd
phiéu ctia chinh minh hoic ban cb phidu quy, tinh tir thoi diém
cong ty bao cdo két qua giao dich ¢b phiéu quy theo quy dinh

phap luét vé giao dich cb phiéu quy.

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gio-

Trudng hop mua lai ¢6 phiéu khac: Céng ty mua lai cb
phiéu clia can bd céng nhan vién theo chuong trinh lwra chon
cua nguoi lao dong trong cong ty hodc mua lai cb phiéu 1é cia
cong ty thong qua cong ty chimg khoén; cong ty chirng khoan
mua ¢6 phiéu cta chinh minh theo yéu cau cha khach hang
hodc dé sira 16i giao dich, cong ty CBTT trong vong 10 ngay
dAu tién cta thang trén co s& cac giao dich da hoan tat va cap
nhat dén ngay CBTT.

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

12

Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién cac giao dich c6
gid tri 16n hon 15% tong tai san clia cong ty cin clr vao bdo
c4o tai chinh nam gan nhét duoc kiém toan hodc bao cio tai
chinh 06 thang gin nhat dugc soét xét. Trudng hop cong ty
me thi cén ¢lr vao bao cdo tai chinh hop nhat.

Cung cdp théng tin déi véi cdc truomg hop Phong TCKT tham
mu‘u/phéri hop tham muu viéc thue hién.

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh xtr phat vi pham phép luat vé thué

Trong thoi han 12 gid

Trong thoi han 24 gio
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14

Pugc chip thuan hoac hiy bé niém yét tai Sé giao dich chimg
khoan nudc ngoai.

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

Quyet dinh tdng, giam von diéu 1¢.

Trong thoi han 12 gid

Trong thot han 24 gio

Quyét dinh gép vén dau tir vao mot t6 chire, du 4n, cho vay
hoic cac giao dich khéc v6i gid tri tir 10\% trd 1én trén tong
tai san cla cbng ty tai BCTC nam gén nhét dugc kiém toan
hoac BCTC ban nién gan nhat duoc soat xét.

Trong thot han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

17

Quyét dinh tham gia gép v6n thanh lap, mua dé tang s& hitu
trong mot cong ty dan dén cong ty do trd thanh cong ty con,
cong ty lién két hodc dé giam so hitu tai cong ty con, cong ty
lién két dan dén cong ty d6 khong con 1a cong ty con, cong ty
lién két hodic giai thé cong ty con, cong ty lién két.

Cung cdp thong tin doi véi cde trucng hop Phong TCKT tham
muu/phé’i hop tham muu viéc thuc hién.

Trong thoi han 12 gior

Trong thoi han 24 gio

18

Quyeét dinh gép von co gia tri tir 50% trd 1én von diéu 1€ cua
mot t0 chire (xac dinh theo von diéu 1€ cua t6 chirc nhén von
g6p trudc thoi diém gop von).

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gid

19

Sau khi thay dbi ky ké toén, cong ty dai ching cong bb bao
c4o tai chinh cho giai doan gifra 02 ky ké toan clia nam tai
| chinh cfi va ndm tai chinh méi theo quy dinh phép luét vé ké
toan doanh nghiép.

Trong thoi han 08 ngay, ké tur
ngdy to chirc kiém toan ky
nhung khong qué 88 ngay ké tir
ngay bat dau ctia nam tai chinh
moi.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir
ngay td chic kiém todn ky
nhung khéng qué 88 ngay keé tir
ngay bat dau ctia nam tai chinh
moi.
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CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

Theo yéu ciu ciia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S& Giao
dich Ching khoén khi:

Xay ra su kién anh huong nghiém trong dén loi ich hop phép
clia nha dau tu;

Trong thoi han 12 gid tir khi
nhan dugc yéu cau

Trong thoi han 24 gid tir khi
nhén dugc yéu cau

C6 thong tin lién quan dén céng ty anh hudng 16n dén gia |

chirng khoén va can phai x&c nhén thong tin do.

Trong thoi han 12 gid tir khi
nhan dugc yéu cu

Trong thoi han 24 gid tir khi
nhén duoc yéu cau

CBTT LIEN QUAN PEN NGAY PANG KY CUOI CUNG THUC HIEN QUYEN CHO CO PONG HIEN HUU

Thuc hién CBTT cho UBCKNN, VSDC, bao c4do cho SGDCK
ddng thoi CBTT vé ngdy dang ky cudi cing du kién thuc hién
quyén cho c¢b déng va cac tai liéu lién quan. Cy thé: thuc hién
quyén nhan cd tirc; quyén mua C6 phiéu phat hanh thém va
céc quyén khac)

Cham nhéat 12 ngay lam viéc
trude ngay dang ky cubi cling du
kién.

Cham nhét 10 ngay lam viéc
trude ngay dang ky cudi cing
dur kién.

Truong hgp huy ndi dung thong bdo vé ngay dang ky cudi
cting thuc hién quyén lién quan dén ty 1¢ thuc hién va ngay
dang ky cudi ciing ddi véi cac truong hop phét hanh c6 phiéu
cho ¢6 déng hién hitu; va cac truong hop lién quan dén viéc
didu chinh gi4 tham chiéu tai ngay giao dich khéng hudéng
quyén theo Quy ché hudng dan giao dich ching khoan cuia
SGDCK, CBTT va glii théong bao cho SGDCK néu 13 ly do
huy.

Trong thoi han 12 gidr ké tir khi
ra thdng béo nhung chidm nhét
07 ngay lam viéc trudc ngay
dang ky cudi cling.

Trong thoi han 24 gior ké tir khi
ra thdng béo nhung cham nhét
05 ngay lam viéc trudc ngay
dang ky cubdi ciing.




CONG BO THONG TIN VE CAC HOAT PONG KHAC

CBTT vé hoat dong chao ban, phéat hanh, niém yét, dang ky
giao dich va bdo cdo sir dung von

Theo quy dinh phap luat vé
chao bén, phéat hanh, niém
yét, dang ky giao dich chimng
khoan.

CBTT vé ty 18 s& hitu nudc ngoai

Theo quy dinh phéap luét ching
khoan huéng dan hoat dong
dau tu nudc ngoai trén TTCK
Viét Nam '

CBTT vé giao dich mua lai ¢ phiéu ctia chinh minh, ban ¢6
phiéu quy.

Theo quy dinh phép luat vé
viée mua lai ¢b phiéu ctia chinh
minh, béan ¢6 phiéu quy

Téng tai san (ghi trong 36 ké toan) giam hon 10% do mua lai
b phiéu ctia chinh minh

CBTT va bao cho cac chu no
trong vong 15 ngay ké tir ngay
hoan tat thanh toén
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PHU LUC 1.2 PHONG KE HOACH KINH DOANH

Théng tin cdc giao dich cila nguoi cé lién quan cua Cong ty

v&i chinh Cong ty (do Phong KHKD tham muu/phéi hop tham |

mueu viéc thue hién)

: ; i
Cham nhat 25 ngay ké tir ngay |

két thuc ndm duong lich

TT NOI DUNG THOT HAN CUNG CAP THOT HAN CBTT
THONG TIN
A CONG BO THONG TIN PINH KY
I .| BAO CAO THUONG NIEN
-1 | Bao cdo thwong nién Cham nhét 18 ngay sau ngay | Cham nhéat 20 ngay sau ngly
> . = . S y
Cdc théng tin Don vi cung cdp: bdo cdo, ddnh gid tinh hinh cong bod qbéo cdo tai chinh ndm | cong bévbéo c4o tai chinh nam
hoat déng sém xudt kinh doanh (phédn tich, so sanh);tinh hinh duge ki€m todn nhung kh{)ng duge kiém toan nhung khong
thuec hién cdc dy dn déu tu trong nim bdo cdo; hop déng hoge | 4U0© VUt qua 108 ngay, ke tir | dugc vuot qua 110 ngay, ke tu
giao dich véi ngudi néi bé (do Phong KHKD tham muu hodc ngay két thiic nam tai chinh ngay két thlic nam tai chinh
phéi hop tham muu viéc ky kéz‘); cdc ké hoach vé san xudt kinh
doanh va cdc théng tin khdc co lién quan.
"I | BAO CAO TINH HINH QUAN TRI CONG TY
1 | Bao cao tinh hinh quan tri cong ty ban nién - e " P P
e i ol i i o o e - By s Chém nhét 25 ngay ké tir ngay | Cham nhat 30 ngay ke tir ngay
- ong, SR SR RGN BRR IIRE T 70 (D JRGP Se 0N s D1 1ét thae 06 thang d4u nam | két thuc 06 théng dau nam
v6i chinh Céng ty (do Phong KHKD tham muw/phoi hop tham E— ‘ .
o ' duong lich duong lich
muu viéc thiee hién)
2 Bao cao tinh hinh quan tri cong ty nim |

Chéam nhét 30 ngay ké tir ngay
két thic nam duong lich




III | DAI HOI BPONG CO PONG
Chdm nhat 23 ngay trude ngay | Chdm nhdt 21 ngay trudc ngay
1 Tai liéu hop PHDPCD khai mac hop PHPCPH (Néu | khai mac hop PHPCD (Néu
Cu thé: Cée Tai liéu giao Phong KHKD chudn bi Diéu I¢ cong ty khong quy dink | Diéu I¢ cong ty khong quy dinh
thoi han khdc dai hon) thoi han khac dai hon)
IV LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN BAN
1 | Phiéu ldy y kién, dw thao Nghi quyét PHDCD va cac tai o ‘ o
Tiéu gii trinh du thao Nghi quyét Gl 0t 3 nidsy puedhe thai | o waas V\mgdy fHede vy
x 4 o T B L gk s g wr s gy gk k. gk | G PRET gk lai phiéu lay y
Cu thé: Cung cdp théng tin vé noi dung lay y kién, cdc tai liéu | han phai gui lgi phiéu Iy y kién Kl (N2 Bt I cong
gidi trinh du thdo Nghi quyét trong truong hop néi dung ldy | (Néu Diéu Ié cong ty khéng quy o . i, |
P i ; 4 ] R o khong quy dinh thoi han khdac
¥ kién cé déng bang vin ban do phong KHKD tham muwu/phéi | dinh thot han khdc dai hon) 435 how)
hop tham muu thuc hién.
B CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Ay 3 A L A hrt tI' A { h \ k}( ‘
L ey d_mh saien h%(')c’ kf hO?Ch,\p R Bl Trong thoi han 12 gid Trong thoi han 24 gio
hoach kinh doanh hang nam cua cong ty
2 | Quyét dinh cia PHPCPD hoac HPQT théng qua hop dong,
giao dich gifta cong ty v6i nguoi ndi bd hodc nguoi co lién
quan nguoi cé lién quan cua nguoi ndi bo hodc ngudi ¢o lién . . . .
o § Trong thoi han 12 gior Trong thoi han 24 gio
quan cua cong ty dai ching;
Cung cdp théng tin doi voi cdc truong hop Phong KHKD
| tham 17-2Lt‘u/phc§i hop tham muu viéc thuc hién.
3 Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién céac giao dich co

| gi4 tri 16n hon 15% tOng tai san cua cdng ty cén cur vao bao |

céo tai chinh nim gan nhat dugc kiém toan ho#ic bao céo tai |

Trong thoi han 12 gior

Trong thoi han 24 gio
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| chinh 06 thang gin nhét duoc soat xét. Trudng hop cong ty

me thi cén clr vao bdo cdo tai chinh hgp nhat.

' Cung cdp théng tin déi véi cde truong hop Phong KHKD

tham mzm/pho"'i hop tham muu viée thuc hién.

Quyét dinh tham gia gép vén thanh lap, mua d tang so hit
trong mot cong ty dan dén cong ty do trd thanh cong ty con,
cong ty lién két hodc dé giam s& hitu tai cong ty con, cong ty
lién két dan dén cong ty d6 khdng con 1a cong ty con, cong ty
lién két hodc gii thé cong ty con, cong ty lién két.

Cung cdp théng tin doi véi céc truong hop Phong KHKD
tham mw/ph.o"i hop tham muu viéc thwc hién.

- Trong thot han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

Theo yéu cau ctia Uy ban Chiing khoan Nha nuée, Sé Giao
dich Chiing khoén khi:

Xay ra su kién anh huéng nghiém trong dén loi ich hop phép
clia nha dau tu;

Trong thoi han 12 gid tir khi
nhan duoc yéu cau

Trong thoi han 24 gid tir khi
nhan duoc yéu cau

Cé thong tin lién quan dén céng ty anh hudng 16m dén gia
chirng khoén va can phéi xéc nhan thong tin do.

Trong thoi han 12 gid tir khi
nhan dugc yéu cau

Trong thoi han 24 gio' tir khi
nhan duoc yéu cau
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PHU LUC 1.3. PHONG TO CHUC CAN BQ LAO BONG

TT NOI DUNG | THOIHAN CUNG CAP | THOI HAN CBTT
' THONG TIN
A CONG BO THONG TIN DINH KY
I |BAO CAO THUONG NIEN
1 | Bao cao thwong nién
Céc théng tin Pon vi cung cau: Thong tin Vé t6 chite va nhdn
su; thong tin vé cdc chinh sdch lién quan dén nguoi lao dong | Cham nhit 18 ngay sau ngay | Cham nhéat 20 ngay sau ngay
(’SO: luong lao dong, muc lwong, chinh sdch lao dong nham | cong bd béo céo tai chinh nam | cong bd bao céo tai chinh nim
dam bao sike khoe, an toan va phiic loi cia nguoi lao déng, | duge kiém toan nhung khéng | dugc kiém toan nhung khéng
hoat ddng dao tao ngudi lao déng); co cdu cé déng; cdc hoat | duge vuot qua 108 ngay, ké tir | duoe vuot qua 110 ngay, ké tir
déng cong déng; hop déng hodc giao dich véi nguoi néi bo ngay két thiic nam tai chinh ngay két thiic nam tai chinh
(do Phong TCCBLD tham muu hodic phoi hop tham mueu viée
ky két; va cdc théng tin khdc cé lién quan.
"I | BAO CAO TINH HINH QUAN TRI CONG TY

bremd

Vi chinh Céng ty (do Phong TCCBLD tham muw/phéi hop |

Bo cdo tinh hink quan tri cong ty ban nién

Théng tin cdc giao dich cua nguoi co lien quan cua Cong ty

tham muru viéc thuce hién)

Cham nhét 25 ngay ké tir ngay
két thuc 06 théang dau nam
duong lich

Chéam nhét 30 ngay ké tir ngay
két thuc 06 thang dau nam
duong lich

({®]

Bao cao tinh hinh quan tri cong ty nam

Cham nhét 25 ngay ké tir ngay |

két thiic nam duong lich

Chém nhat 30 ngay ké tlr ngay
' két thiic nam dwong lich

(O]
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Théng tin cdc giao dich cua nguoi co lién quan cua Cong ty
véi chinh Céng ty (do Phong TCCBLD tham muu/phéi hop
tham muu viéc thue hién)

I | PAI HQI PONG CO PONG
Cham nhét 23 ngay trudc ngay | Cham nhét 21 ngay trudc ngay
| Tai liéu hop BHDPCD khai mac hop PHPCP (Néu | khai mac hop PHDPCD (Néu
Cu thé: Céc Tai liéu giao Phong TCCBLP chuan bi Piéu 1& cong ty khéng quy dinh | Diéu 1¢ cong ty khéng quy dinh
thoi han khac dai hon) thoi han khac dai hon)
IV | LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN BAN
1 | Phiéu lay ¥ kién, dy thio Nghi quyét PHPCD va cic tai T e
lidu gidi trinh dy thio Nghi quyét Chém nhét 12 ngdy trude thoi | O 20 nhat 10 ngdy trude thol
2 TIE B ontalis okt e we1 . 1.%x 1z ...z |han phai gui lai phiéu lay y
Cu thé: Cung cap théng tin vé ndi dung lay ¥ kién, céc tai liéu | han phai giri lai phiéu lay y kién kién (Néu Didu 16 céng ty
oii trinh du thao Nghi quyét trong trudng hop ndi dung ldy y | (Neu Di€u 1€ cong ty khong quy |, . . .
e . . . . Y o khéng quy dinh thoi han khac
kién cd déng bang vin ban do phong TCCBLD tham | dinh thoihan khac dai hon) dai hon)
m‘u’--u/phéi hop tham muu thyc hién.
B ' - CONG BO THONG TIN BAT THUONG
1 | Khi nhén duoc van ban clia co quan nha nudc ¢ thim quyén
hodc khi ¢6 cong ty cd quyét dinh vé tam nglmg mot phan Trong thoi han 12 gior Trong thoi han 24 gior
hoac toan bd hoat dong kinh doanh.
| 2o e - . S
2 | Thay do6i ni dung dang ky doanh nghicp Trong thoi han 12 gid Trong thoi han 24 gio
3 Bi thu hoi Gidy chimng nhan ding ky doanh nghiép; sira ddi,

' bo sung hodc bi dinh chi, thu hoi Giéy phép thanh lap va hoat
dong hoéc Gidy phép hoat dong.

Trong thoi han 12 gid

Trong thoi han 24 gio
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Quyét dinh vé viée t6 chtic lai doanh nghiép (chia, tach, hop
nhét, sat nhap doanh nghiép), giai thé doanh nghiép, pha san
doanh nghiép.

Trong thoi han 12 gid

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh thay dbi ma sb thué, tén cong ty, con dau ctia cong

b Trong thoi han 12 gior Trong thoi han 24 gior
Quyét dinh thay dbi dia diém, thanh l4p méi hosic déng cira , ,

e o ICTREI G | “5 1 2 i Trong thoi han 12 gio T thoi han 24 gio
tru s& chinh, chi nhanh, nha may, van phong dai dién g RPLRg gl rang lOE et ge
Quyeét dinh ban hanh, stra doi, bo sung Diéu 1€ T thist b 10 Trong thosi han 24 gi>

Cong ty nhén dugc thong bédo cuia Toa én thu ly don yéu cau
m¢ thu tuc pha sén doanh nghiép

Trong thoi han 12 gid

Trong thoi han 24 gio

CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

Theo yéu cdu ctia Uy ban Chiing khoén Nha nuée, Sé Giao
dich Ching khoan khi:

Xay ra su kién anh huéng nghiém trong dén loi ich hop phép
clia nha dau tu;

Trong thoi han 12 gidr tir khi
nhén duoc yéu ciu

Trong thoi han 24 gio tir khi
nhan dugc yeu cau

Cé thong tin lién quan dén cong ty anh huong 16n dén gia
chimg khoan va can phai x4c nhén théng tin dé.

Trong thoi han 12 gid tir khi
nhén dugc yéu céu

Trong thoi han 24 gié tir khi
nhéan dugc yéu cau

CBTT LIEN QUAN PEN NGAY PANG KY CUOI CUNG THU'C HIEN QUYEN CHO CO PONG HIEN HUU

| Thue hién CBTT cho UBCKNN, VSDC, bao céao cho SGDCK
ddng thoi CBTT vé ngay dang ky cudi cting du kién thue hién
quyén cho cb déng va cac tai lidu 1ién quan. Cu thé: thuc hién
| quyén tham dy PHPCP thudng nién hodc bat thuong

Cham nhét 12 ngay lam viée
trude ngay dang ky cudi cung du

| kién.

Cham nhat 10 ngay lam viéc
trudc ngay dang Ky cudi cung
du kién.
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PHU LUC 1.4. NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

TT NQI DUNG THOI HAN CUNG CAP THOT HAN CBTT
THONG TIN
A CONG BO THONG TIN DINH KY
I |BAO CAO THUONG NIEN
1 Béo céo thuong nién Chém nhit 18 ngay sau ngay | Cham nhéat 20 ngay sau ngiy
cong bd bao céo tai chinh nam | cong bd béo céo tai chinh nam
duge kiém toan nhung khoéng | duoc kiém toan nhung khong
dugc vuot quéa 108 ngay, ké tr | duoc vuot qué 110 ngay, ké tir
; ngay két thiic nam tai chinh ngay két thic ndm tai chinh
II |BAO CAO TiNH HINH QUAN TRI CONG TY
1 | Bao céo tinh hinh quén tri cong ty ban nién Cham nhét 25 ngay ké tir ngay | Cham nhét 30 ngay ké tir ngay
két thuc 06 thang dau nam | két thic 06 thang dau nam
duong lich duong lich
2 | Béo céo tinh hinh quén trj céng ty ndm Cham nhét 25 ngay ké tir ngay | Cham nhét 30 ngay ké tir ngay
két thiic nam duong lich két thiic nam duong lich
Il | PAI HOI PONG CO PONG

Tai liéu hop DPHPCD

Cham nhat 23 ngay trudc ngay
khai mac hop PHPCH (Néu
Picu 1é cong ty khong quy dinh
thoi han khéc dai hon)

Cham nhét 21 ngay trudc ngay
khai mac hop PHDPCD (Néu
Diéu 1¢ cong ty khong quy dinh
| thot han khac dai hon)
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Bién ban hop, Bién ban Kiém phiéu va Nghi quyét cla
DHDBCD va bo Tai liéu thédng qua tai Dai hoi

Trong thoi han 12 gior ké tir khi
théng qua Nghi quyét va Bién

Trong thdi han 24 gid ké tir khi
thong qua Nghi quyét va Bién

2 Truong hop PHDCD théng qua viéc huy niém yét, cong ty ban hop PHDCD ban hop PHDCD
phdi céng bé théng tin vé viée iy niém yét kém theo ty lé
théng qua ciia c6 dong khéng phai la c6 dong Ion.
IV | LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN BAN
1 | Phiéu Hy ¥ kién, du thdo Nghi quyét PHDCD va céc tai | o ‘ o
| liéu gidi trinh dy thdo Nghi quyét Gl B 19, mte trinde | = st LG Hagy e ik
2 TN DU Eooomak b e ve ain . 1% 1% 1.z |han phal gui lai phiéu lay y
Cu thé: Cung cép thoéng tin vénoi dung lay y kién, céc tai rhe;u han’ phai \gu’l‘lalﬂplneu la}: y kién Kikn (Néu Didw I cong B
| gié}i trﬁqnh du thé‘o Nghi quyét trong truong hop ndi dung lay y (Néu Bl:é.u lé CWZ:? 1_37‘/"?/10”8 quy Khéne guy dink thd:i T
| kién c6 dong bang van ban do phong TCKT tham muu/phoi | dink thoi han khdc dai hon) i B
hop tham muu thyue hién.
B CONG BO THONG TIN BAT THUONG
1 | Quyét dinh mua lai ¢6 phiéu hodc ban ¢6 phiéu quy.
Phéi hop, ré sodt viée cung cdp théng tin ciia phong chuyén Trong thoi han 12 gior Trong thoi han 24 gi¢
mon.
2 | Quyét dinh ngay thuc hién quyén mua ¢ phan clia nguoi sé

hiru trai phiéu kém theo quyén mua c6 phan hodc ngay thuc
hién chuyén do6i trai phieu chuyén doi thanh ¢d phiéu.

Phoi hop, ra sodt viée cung cap théng tin cua phong chuyén

MOon.

Trong thoi han 12 gidr

Trong thoi han 24 gio
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Quyét dinh chao ban chimg khoan ra nude ngoai va céc quyét
dinh lién quan dén viéc chao ban, phat hanh chimg khoén theo
quy dinh phép luat vé doanh nghiép.

Phéi hop, ra sodt viéc cung cdp théng tin cua phong chuyén
mon.

Trong thoi han 12 gio -

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh vé& muc b tirc, hinh thire tra 6 tic, thoi glan tra
cb tire; quyét dinh tach, gop cd phiéu.

Phéi hop, ra sodt viéc cung cdp théng tin cia phong chuyén
mon.

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

Phéi hop, ra sodt viée cung cdp thong tin ciia phong chuyén
mén khi thay d6i s6 lugng 6 phiéu c6 quyén biéu quyét dang
luu hanh. Thoi diém CBTT thuc hién nhu sau:

Truwong hop phat hanh thém/chuyén d6i: Cong ty phat hanh
thém ¢b phiéu hogc trai phiéu chuyén déi, cé phidu wu dai
thanh c6 phiéu tinh tir thoi diém céng ty bao cdo UBCKNN
vé két qua phat hanh, két qua chuyén doi theo quy dinh phép
luat v& phat hanh chimg khoan.

Trong thoi han 12 gi¢

Trong thot han 24 gid

Trudng hop mua lai/ban ¢b phiéu quy: Cong ty mua lai c6

phiéu ctia chinh minh hodc ban c6 phiéu qu¥, tinh tir thoi diém
cong ty bao céo két qua giao dich ¢6 phiéu quy theo quy dinh
phap luat vé giao dich c6 phiéu quy.

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gid

Trudone hop mua lai ¢0 phieu khac: Céng ty mua lai ¢d
g hop 2 g
phiéu cua cén bo cong nhan vién theo chuong trinh lua chon

cua nguoi lao ddng trong cong ty hoac mua lai ¢6 phiéu le cua

Trong thoi han 12 gid

Trong thot han 24 gid
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cong ty thong qua cong ty chirmg khoén; cong ty chimg khoén
mua cb phiéu cta chinh minh theo yéu cau ctia khach hang
hoac dé stra 161 giao dich, cong ty CBTT trong vong 10 ngay
dAu tién cia thang trén co s cac giao dich da hoan tat va cap
nhét dén ngay CBTT.

Quyeét dinh vé viéc thay d6i, bo nhi€ém mai, bo nhiém lai, bai
nhiém Nguoi ndi bd cong ty.

~ Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gid

Cong ty nhédn dugc don xin tir chitc cia Ngudi ndi bo (Cong
ty can néu rd vé thoi diém hidu luc theo quy dinh tai Luat
Doanh nghiép va Piéu 18 cong ty).

Trong thoi han 12 gio

Trong thdi han 24 gio

Cung cép thong tin ctia Ngudi ndi bé méi theo quy dinh

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gior

Quyét dinh mua, bén tai san hodc thuc hién cac giao dich co
gia tri 16n hon 15% tong tai san clia cong ty can clr vao bdo
cdo tai chinh nam gan nhit duoc kiém toan hodc bio cdo tai
chinh 06 thang gan nhét dugc soat xét. Trudmg hop cong ty
me thi can cr vao béo cdo tai chinh hop nhét.

Phéi hop, ra sodt viéc cung cap thong tin ciia phong chuyén
mon.

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

10

Nhéan duoc quyét dinh khoi t6 doi voi cong ty, ngudi ndi bd
cua cong ty; tam giam, truy ciru trach nhiém hinh sy déi véi
Nguo1 ndi bd cua cong ty.

Trong thoi han 12 gié

Trong thot han 24 gio

11

Nhén dugc ban an, quyét dinh da co6 hiéu luc phap luat cua
Toa an lién quan dén hoat dOng cua cong ty;

Trong thoi han 12 gid

Trong thoi han 24 gio
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12

Trudng hop cong ty nhén biét duge su kién, théng tin lam anh
hudng dén gid chimg khoén ctia chinh céng ty, cong ty xéac
nhén hodc dinh chinh vé sur kién, théng tin do.

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

13

Khi xay ra cac su kién khac c6 anh hudng 16n dén hoat dong
san xuét kinh doanh hoéc tinh hinh quén tri ctia cong ty.

Trong thot han 12 gi¢

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh tang, giam von diéu 1€.

Phéi hop, ra sodt viée cung cdp théng tin ciia phong chuyén
mon.

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh gbp vbn dau tu vao mét t6 chue, du 4n, cho vay
hodc cédc giao dich khac véi gia tri tir 10% trd 1én trén tong tai
san clia cong ty tai BCTC nam gan nhit duoc kiém toan hoic
BCTC ban nién gan nhit dugc soat xét.

Phéi hop, ra sodt viéc cung cdp théng tin cua phong chuyén
mon.

Trong thoi han 12 gior

Trong thoi han 24 gio

16

Quyét dinh g6p von ¢6 gia tri tir 50% trd 1én von didu 1é cia
mot td chite (xac dinh theo vdn diéu 18 ctia td chitc nhan von
gép trude thoi diém gép von).

Phéi hop, ra sodt viéc cung cdp théng tin cua phong chuyén
mon.

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gi¢

CONG BO THONG

TIN THEO YEU CAU

Theo yéu cau ctia Uy ban Chiing khon Nha nuéc, S& Giao
dich Ching khoén khi:
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X4y ra su kién anh huéng nghiém trong dén loi ich hop phap
clia nha dau tu;

Trong thoi han 12 gid tir khi
nhén duoc yéu cau

Trong thoi han 24 gior tir khi
nhan dugc yéu cau

Cé thong tin 1ién quan dén cbng ty anh hudng lon dén gid
chiing khoan va can phai xac nhén théng tin dé.

Trong thoi han 12 gidr tir khi
nhén duge yéu cau

Trong thoi han 24 gio tir khi
nhan duoc yéu cau

CONG BO THONG TIN VE CAC HOAT PONG KHAC

CBTT vé hoat dong chao béan, phét hanh, niém yét, dang ky
giao dich va béo céo sir dung von

Phéi hop, ra sodt viée cung cdp théng tin ciia phong chuyén
mon.

Theo quy dinh phép luat vé
chao ban, phat hanh, niém
yét, dang ky giao dich ching
khoan.

CBTT vé ty 1é sé hitu nudc ngoai
Phéi hop, ra sodt viée cung cdp théng tin ciia phong chuyén
mon.

Theo quy dinh phap luat chiing
khoan huéng dan hoat dong
dau tu nude ngoai trén TTCK
Viét Nam |

CBTT vé giao dich mua lai cd phiéu clia chinh minh, bén ¢
phiéu quy.

Phéi hop, ra sodt viée cung cdp théng tin ciia phong chuyén
mon.

Theo quy dinh phép lut vé
viée mua lai cb phiéu cua chinh
minh, ban ¢b phiéu qu§

Tong tai san (ghi trong s6 k€ toan) giam hon 10% do mua lai
c0 phiéu cua chinh minh

Phoi hop, ra sodt viéc cung cap théng tin cua phong chuyén
mon.

CBTT va bao cho cac chu no
trong vong 15 ngay to ké tir
ngay hoan tat thanh toan
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PHU LUC 2:
HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC

1. Cong b6 thong tin vé s& hiru ¢6 phiéu ciia ¢6 dong 1om, nhom nguoi cé
lién quan niAm giir tir 5% tré 1én s6 ¢o phiéu c¢6 quyén biéu quyét ciia Cong ty

—Té chire, ca nhan khi tré thanh hodc khong con la ¢d dong 16n; nhém nguoi
¢6 lién quan s& hitu tir 5% trd 1én s6 ¢6 phiéu ¢6 quyén biéu quyét ciia cong ty phai
cong bd théng tin va bio cao vé giao dich cho cong ty, UBCKNN theo mau Phu luc
VII — Théng tu sb 96/2020/TT BTC trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay trd
thanh hodc khéng con la ¢6 dong 16n.

- Cb déng 16n, nhém ngudi ¢é lién quan ndm giir tir 5% trd 1én s6 ¢o phiéu
c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty khi c6 thay doi vé s6 lugng co phiéu qua céc
ngudng 1% 36 ¢ phidu c6 quyén biéu quyét phai CBTT va béo cdo cho cong ty,
UBCKNN theo méau Phu lue VIII — Théong tu s6 96/2020/TT-BTC trong thoi han
05 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 su thay doi trén.

Ghi chii: Khéng dp dung CBTT doi véi cac doi twong khéng c,/m dong thuc
hién giao dich trong truong ho’p thay doi ty 1 ndm gitk ¢6 phiéu cé quyén biéu quyét
pht sinh do c¢éng ty mua lai ¢é phiéu ciia chinh minh hodc phét hanh thém cé 5 phiéu.

Vi du: nha dau tu A sé hitu 5,2% s6 huong co phiéu cé quyén biéu quyét ciia
16 chite niém yét X. Ngay T, 6ng A ddt lénh giao dich mua vao lam tang ty 1 ndm
giit ¢6 phiéu X tir 5,2% 1én 5,7%. Tiép sau dé, vao ngay T', 6ng A ddt lénh mua tiép
lém tang ty 1é nam giit ¢6 phiéu X tir 5,7% 1én 6,1%. Giao dich tai ngay T' dé lam
cho ty 1¢ so hitu ¢6 phiéu X cua éng A thay doi vieot qua nguéng 6%, do vy, trong
vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic viéc thanh todn giao dich chimg khodn,
ong A phai cong bé théng tin va bdo cdo Cong ty X, Uy ban Chiing khodn Nhé nuwée
va So giao dich chitng khodn vé viéc thay doi ty 1é s& hitu ¢6 phiéu cuia minh.

— Céng ty cong bb trén website ctia Cong ty trong vong 02 ngjz‘ly lam viéc‘ sau
kh1 nhén duoc bdo céo lién quan dén su thay doi ty le s6 hitu ¢b phiéu, quyén mua
co ph1eu chirng chi qu¥ cua cac d6i twong nay. -

2. Céng bo thong tin ve giao dich cia Ngudi ndi by va ngwoi cé lién quan
ciia ngudi noi bo A

Ngudi ndi bo ciia Cong ty va ngudi ¢o lién quan cta d6i tuong nay phal cong
bé théng tin, béo cdo trude va sau khi thuc hién giao dich cho cong ty, Uy ban Chimng
khoan Nha nude khi gia tri giao dich du kién trong ngay tir 50 triéu dong tro 1én
hodc gia tri glao dich du kién trong timg thang tir 200 triéu dong trd 1én tmh theo
ménh gia (d6i véi co phiéu, trai phiéu chuyén doi) hoac theo gia phat hanh oan nhat
(déi voi chung quyen ¢6 béo dam) hodc gia tri chuyén nhuong (d6i voi quyén mua
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cd phiéu, quyen mua trai phiéu chuyén doi), ke ca truong hop chuyén nhugng khong
thong qua he thong giao dlCh tai SO giao dlCh Chung khoan (nhu cac giao dich cho
hoidc duoc cho, ting hodc duc_)’c tdng, thura ké, chuyen nhuong hodc nhan chuyen
nhuong chimg khoén va céac truong hop khac), cu thé nhu sau:

— Trude khi thue hién giao dich: Truée ngay thuc hién giao dich téi thiéu la
03 ngay lam viéc, nguoi ndi bd ctia Cong ty va ngudi co lién quan cua nguoi ndi bo
phai cong bd thong tin va bao céo cho Uy ban Chtng khoan Nha nudc va cong ty
vé viée du kién giao dich ¢6 phiéu) theo miu Phu luc XIII — Thong tuw so
96/2020/TT-BTC.

— Thoi han thue hién giao dich khéng dugc qua 30 ngay, ké tir ngay ding ky
thuc hién giao dich va chi duoc bat dau tién hanh phién giao dich dau tién vao ngay
giao dich lién sau ngay co théng tin cong bd tir UBCKNN (7Tiur truong hop thuc hién
giao dich mua tron o cde dot phdt hanh cé phiéu hode giao dich chao mua cong khai,
déi twong phdi céng bé théng tin dwoc mién trie nghia vu quy dinh tai diém nay va
thuc hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat dong chao ban, phdt hanh, chao mua cong
khai). ,

_ Ghi chi: NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB khong dwoe dong thoi ding
ky giao dich mua va ban ¢é phiéu trong ciing mét dot ding ky va phai thuc hién giao
dich theo diing thoi gian va khéi lwong da ding ky.

— Sau khi thyc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngay
hoan tit giao dich (trudng hop giao dich két thic truée thoi han dang ky) hodc két
thtic thoi han du kién giao dich, NNB ctia Cong ty va NCLQ cua NNB phai bao cao
cho UBCKNN va cong ty vé két qua giao dich theo mau Phy luc XV — Théng tw
6 96/2020/TT-BTC, dong thoi giai trinh nguyén nhan khéng thuc hi¢n duge giao
dich hodc khong thuc hién hét khéi luong diang ky (néu cb).

3. Ghi cht | |

- NNB cua Cong ty va NCLQ ciia NNB chi dugc dang ky va thuc hién giao
dich tiép theo khi da bdo cdo két thuc dot giao dich trude do.

— Trudng hop sau khi ding ky giao dich, d6i tuong dang ky giao dlCh khong
con la NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB, dbi tuong dang ky giao dich van phai
thuc hién viée bao cao va cong bé théng tin theo quy dinh.. :

— Truong hop Cong ty chiing khoédn la NCLQ cua NNR cla to chuc niém
yét, dang ky giao dich, khi thuc hién sira 16i giao dich cb phiéu niém yét, dang ky
giao dich, Céng ty phai bdo cdo UBCKNN va cdng ty trong vong 24 gio, ké tir thoi
diém hoan thanh giao dich sira 16i.

-~ Truong hop Cong ty me hodc cac t6 chuc chinh tri, t& chuc chinh tr1 - xa
hoi cia Cong ty (cong doan, doan thanh nién...), cd nhan gift chirc danh quan ly
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khéc theo quy dinh tai Diéu 1& Céong ty thuc hién giao dich cb phiéu phal thuc hién

nghia vu céng bd théng tin nhu quy dinh d6i voi nguoi ndi bo.

— Céng ty cong bd trén website ctia Cong ty trong vong 02 ngdy lam viéc sau
khi nhan dugc bdo céo lién quan dén giao dich ¢ phiéu ctia NNB ctia Cong ty va

NCLQ cua NNB.

CAC MAU BIEU

STT Ky hiéu mau biéu

Noi dung

1 Phu luc IV — Théng tu 96

Béo cdo thuong nién (Thong tir s& 96/2020/TT-
BTC)

2 Phu luc [1I - Thong tu 96

Ban cung cap thong tin nguoi noi bo ( l hong tu
s6 96/2020/TT-BTC) o = et

3 Phu luc V — Th—éng tu 96

Béo céo quan tri 06 thang dau nam/nam (’ Ihong
tu s6 96/2020/TT-BTC)

4 Mau 04 - BC Bao céo tién d6 st dung von thu duge tir dot
. o chao ban (Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP)
5 Mau 05 - THQ Thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi cing

thuc hién quyén cho ¢6 déng hién hitu (Quyét
dinh s 09/QP-VSD nam ngay 10/8/2023 cua
HDTV VSDC)

6 Phu luc VII — Thong tu 96

Béo cdo vé ngéy tr¢ thanh/khong con la co dong
16n (Théng tu sd 96/2020/TT-BTC) "

7 | Phu luc VIII — Théng tu 96

Béo cdo vé giao dich co plncu clia ¢6 dong lon
nha dau tu s& hitu tir 5% trd 1én s6 ¢ phiéu co
quyén biéu quyét cia cong ty khi cé thay ddi sb
luong cb phiéu qua céc ngudng 1% s& ¢b phiéu
¢6 quyén biéu quyét (Thong tu s6 96/2020/TT-
BTC) " '

8 | Phu luc XIII — Théng tu 96

Théng bao Giao dich ¢6 phiéu ctia Ngudi ndi bo
va ngudi ¢o lién quan cua nguoi ndi bo (Thong
tu s6 96/2020/TT-BTC)

9 Phu luc XV —Thoéng tu 26

Bao céo Két qua giao dich ¢b phiéu ctia Nguoi
ndi bo va nguoi co lién quan cua ngudi ndi bd
(Thoéng tu s6 96/2020/TT-BTC) '
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