
1 

MUC LUC 
Chtroiig I. QUY DINH CHUNG  2 
Diêu 1. Phtm vi diêu chinh, dôi tuclng áp ditng  2 
Diêu 2. Tài 1iu tham kháo  2 
Diêu 3. Các chil viêt tAt   2 
Diêu 4. Giãi thIch tir ngU  3 
Diêu 5. Nguyen tAc cong bô thông tin  4 
Diêu 6. Phinmg tin cong bô thông tin  4 
Chirong II: NQI DUNG CONG BO THONG TIN  5 
Diêu 7. Li.ru do thirc hin  5 
5 Diêu 8. Các nOi  dung cOng bô thông tin  6 
Chirong III. TRACH NHIM THU'C HIN VA X1' LY VI PH4M  6 
Diêu 9. Trách nhim phôi hqp giita nguii CBTT và các phông ban lien quan  6 
Diêu 10. Xü 1 vi phm ye cong bô thông tin  7 
Diêu 11. Thâm quyên xü 1 vi phm  7 
Diêu 12. Triên khai thijc hin  7 
PH1J LVC  1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN   8 
PHJ LVC  1.1: PHONG TAI CHiNIl-KE TOAN  
PHIJ LVC  1.2: PHONG TAI TO CHUt- KI THUIT  9 
PHVLVC 1.3:THUK'?HDQT  10 
PHIJ LVC  1.4: NGIfOI PH1J TRACH QUAN TRT CONG TY  14 
PHV LUC  2: HffiNG DAN CBTT CUA CAC 001 TUYNG KIIAC  16 
PHV LVC  3: CAC MAU BIEU  18 



2 

Chtrong I. QUY DINH CHUNG 
Diu 1. Pham vi diu chinh, di t.rQ'ng áp dung 
1. Phm vi diu chinh 
Quy ch nay quy djnh v vic cong b thông tin cüa Cong ty trén thj trung chirng 

khoán Vit Nam. Dtng th?yi, quy djnh vic ph6i hqp giüa các don vj trrc thuc, các Phông 
ban, cá nhân thuc Cong ty và các d& tuqng khác trong vic thc hin nghia vil cong b 
thông tin. 

2. Di tuqng áp dung 
a) Ngtr?ii cong b thông tin. 
b) Các phOng ban, b ph4n,  cá nhân lien quan gm: HDQT, Phông K toán, Phông T6 

chirc —K5 thut, ngu?ñ phii trách quãn trj cong ty, Thi.r k HDQT. 
c) Ngirii nôi bO,  ngi.r?i có lien quan cüa ngu?Yi nOi bO, c dong lan, nhóm ngtthi CO 

lien quan nm giü t& 5% trâ len s c phiu Co quyn biu quy& cUa Cong ty. 
Diêu 2. Tài 1iu tham klião 
- Can cr Lut Doanh nghip si 59/2020/QH14 ngày 17 tháng 06 nAm 2020; 
- Can cir Lut Ching khoán s 54/2019/QH14 ngày 26 tháng 11 näm 2019; 
- Can cir Nghj djnh s6 155/2020/ND-CP ngày 31 tháng 12 näm 2020 cüa ChInh phü 

quy djnh chi tit thi hành mt s diu cüa Lut Chfrng khoán; 
- Can cir Thông ttr s 96/2020/TT-BTC ngày 16 tháng 11 nãm 2020 cüa B Tài chmnh 

hrang dn v vic cong b thông tin trên thj trt.rOng chirng khoán; 
- Can cir Quy& djnh s 450/QD-UBCK cCia Uy ban Chthig khoán Nhà nuóc ban hành 

Quy ch sü ding H thng cong b thông tin cüa Jy ban ChCrng khoán Nhà nuic ngày 14 
thang 07 nãm 2021; 

- CAn ctr Quy ch Cong b6 thông tin ti SGDCK Vit Nam ban hãnh kern theo Quyt 
djnh s 21IQD-SGDVN ngày 21 tháng 12 nAm 2021; 

- CAn ctr Diu l va Quy ch nOi bO v quAn trj Cong ty. 
Diu 3. Các chu' vit tt 
- Cong ty : Cong ty C6 phn C phn Thông Quãng Ninh 
- UBCKNN : Uy ban Chirng khoán Nhà nuâc 
- IDS PRO : H th6ng cong b6 thông tin cüa UBCKNN 
- SGDCKIHNX: Sà Giao djch Chirng khoán Ha Nti 
- CIMS : H thng quân l thông tin cong ty cüa S Giao dich Chirng khoán Ha NOi 
- VSD : Trung tam Lixu k Chfrng khoán Vit NamIT6ng cong ty liru k và bü tr& 

chCrng khoán Vit Nam 
- TTCKVN : Thj trithng Chng khoán Vit Nam 
- CBTT: Cong b thông tin 
- HDQT : Hi dng quãn trj 
- BKS : Ban Kim soát 
- TGD : Ting Giám dc 
- KTT : K toán tri.r&ng 
- BCTC : Báo cáo tài chInh 
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-CDL:Cdônglàn 
- CPQ : C phiu qu 
- DHDCD : Di hi dng c dong 
- GCNDKDN : Giy chrng nhn däng k doanh nghip 
- CTDC : Cong ty dai  chüng 
- NNB : Nguii ni b 
- NCLQ : Nguii có lien quan 
Diêu 4. Giãi thich ttr ngfr 
1. Ngzr&i n5i b5 cza Cong ty là: 
- Chü tjch Hi dng quàn trj, thành viên Hi dng quán trj, nguYi di din theo pháp 

lut, Tng giám d6c, Phó T6ng giám dc, Giám dc tài chinh, K toán truâng và các chirc 
danh quãn l tt.rang duang do Di hi dng c6 dong b.0 hoc HOi  dng quãn trj b nhim; 

-Truâng Ban kim soát và thãnh viên Ban kim soát (Kim soát viên), thành viên Ban 
kim toán ni b; 

- Thu k cong ty, nguii phi trách quãn trj cong ty, ngu?ii duçic üy quyên cong bô 
thông tin 

2. Ngày cOng bO' thông tin là ngày thông tin xuAt hin trén mt trong các phucmg tin 
cong b6 thông tin quy djnh t?i  Diu 6 Quy ch nay. 

3. Ngày báo cáo v vic cOng bc thông tin là ngày gui fax, g1ri qua thu din tü, ngày 
thông tin dirçc tip nhn trén h th6ng cong b thông tin cüa UBCKNN, phuong tin cong 
b6 thông tin cüa SGDCK HN hoc ngày UBCKNN, SGDCK HN nhn duçic van bàn báo 
cáo tüy theo thii dim nào dn truàc. 

4. Di vài tài lieu dir&i dgng van ban: Van bàn hqp l là bàn chInh hoc bàn sao hçp 
lé. Yêu cu cüa van bàn hqp l: — D6i vâi van bàn cüa cá nhân: Van bàn có ho ten và chit ky 

cña Ca nhân. — Di vâi van bàn cüa t chirc: VAn bàn có xác nhn cüa ngui cO thm quyn 
bao gm: hQ ten, chirc vii, chit k cña ngui cO thrn quyn, dOng du (nu co). 

5. Ban scan van ban dIrng CBTT phài Co dy dü nOi  dung theo quy djnh d6i vâi vAn 
bàn hqp l. 

6. Di? lieu din ti dung CBTT là dit lieu Co djnh dng wordlexcellpdf (wordlexcel sit 
diing bang mA Unicode). 

7. Ngwài cOng b thông tin là ngu&i di diên theo pháp lut cüa cOng ty hoc ngi.reii 
duçc u quyn cong b thông tin. Ngi.rii dai  din theo pháp 1ut cUa cong ty phAi chju trách 
thim v tInh chinh xác, kjp thi và dy dü v thông tin do ngithi duçic uS' quyn cOng b6 
thông tin cong b& 

8. Ngwài có lien quan là Ca nhân, th chcrc cO quan h vâi nhau trong các tnr?vng hçip 
sau day: 

a) Doanh nghip và nguii ni b cüa doanh nghip do; 
b) Doanh nghip và t chitc, cá nhAn si hitu trên 10% sS c phiEu cO quyn biu quy& 

hoàc vn gop cüa doanh nghip do; 
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c) T6 chirc, Ca nhân ma trong m6i quan h vài t6 chirc, cá nhan khác trirc tip, gián 
ti&p kim soát hoc bj kim soát byi t chüc, Ca nhân do hoc cUng vài t chirc, Ca nhân do 
chju chung mt si,r kim soát; 

d) Ca nhán và b dé, mc dé, b nuôi, mc nuôi, b chng, mc chng, b6 vçi, me v, v, 
chng, con dé, con nuôi, con dâu, con r& anh rut, chj rut, em rut, anh r& em r& chj dâu, 
em dâu cUa Ca nhân dO; 

e) Quan h hçip dng trong dO môt t chi'rc, Ca nhân là di din cho t chtc, cá nhân 
kia; 

f) T6 chirc, Ca nhân khác là ngu?ii cO lien quan theo quy djnh cüa Lut Doanh nghiep 
59/2020/QH14. 

9. T chzc kkm toán dzrçrc chap thun là t chi.rc kim toán dc 1p thuc danh sách 
cac t chirc kim toán dtrqc Uy ban Chmg khoán Nhà nuâc chAp thun kim toán theo quy 
djnh cUa Lut Chtrng khoán va pháp lut v kim toán doe lip. 

Diu 5. Nguyen tAc cong bô thông tin 
1. Vic cong b6 thông tin phãi dÀy dü, chInh xác, kjp thii theo quy djnh pháp lut. 
2. D& tuçmg Cong b thông tin theo quy djnh tai Khoãn 2 Diu 1 Quy ch nay phãi 

chju trách nhim v ni dung thông tin cong b& Tru?ing hçip CO sr thay d,i nOi  dung thông 
tin dä cong b6, D6i tuqng cong b thông tin phãi cong b6 ni dung thay di và 1 do thay 
d6i so vâi thông tin cia cong b6 tnxOc dO. 

3. Khi cong b thông tin, DSi tixçlng cong b thông tin theo quy c1nh ti Khoãn 2 Diu 
1 phài dng th?ñ báo cáo Uy ban Ching khoán Nhà nuâc và S& Giao djch Chirng khoán Ha 
Ni v nOi  dung thông tin cong b6, bao gm dÀy dü các thông tin theo quy djnh. 

4. Vic cong b6 các thông tin cá nhân bao gm: Can cuâc cong dan, Chtrng minh 
nhân dan, Chirng minh quân nhân, H chiu con hiêu hrc, cija chi lien lc, dja chi thu&ig 
tri, S6 din thoai, s6 fax, thtr din tCr, s6 tài khoãn giao djch chirng khoán, s6 tài khoán kru 
k chcrng khoan, S6 tài khoãn ngân hang, mA s6 giao djch cüa nhà dAu nr nuàc ngoài, t6 
chirc kinh t cO v6n dÀu ti.r ni.ràc ngoài s hüu trén 50% v6n diu l chi dirqc thrc hin nu 
chU th lien quan d6ng . 

5. Trithng hçrp thông tin cong b6 bao g6m các thông tin cá nhân quy djnh ti Khoán 4 
Diu 5 Quy ch nay và các c16i ttrçing cong b6 thông tin không d6ng ' cong khai các thông 
tin nay thI phâi gui UBCKNN và SGDCK Ha Ni 02 bàn tài lieu, trong dO 01 bàn báo cáo 
v vic cong b6 thông tin bao g6m dÀy dü thông tin cá nhân và 01 ban báo cáo không bao 
gOm thông tin cá nhân dê UBCKNN và SGDCK Ha NOi  thrc hin Cong khai thông tin. 

Diu 6. Phiro'ng tin cong bô thông tin 
STT IMi tirçvng tiêp nhân CBTT Phiro'ng tin CBTT 

1 Cong ty 
Chuyên mvc  v Quan h c6 dong (nha dÀu 
ttr) trên trang thông tin din tCr (website) cüa 
Cong ty.(*) 

2 Uy ban Chüng khoán Nhà nuàc H thông cong b6 thông tin cüa Uy ban 
Chtrng khoán Nhà ntróc - IDS Pro 

3 Sâ Giao djch Chimg khoán Ha Ni Trang thông tin din tu cüa S& Giao djch 
Chrng khoán Ha Ni - H th6ng CIMS. 
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Phumg tin thông tin di chüng khac 
Trang thông tin din tr cüa Tng cong ty kru 4 theo quy dinh cüa pháp 1ut trong môt 

s6 tri.thng hcp k vã bü tth chCrng khoán Vit Nam. 

5 Báo in, Báo diên t1r,v.v... 
(*) Lwuy: 
— Trzràng hip nghTa vy cong b6 thông tin phát sinh vào ngày nghi, ngày lê, C'Ong ty 

vn thcc hin cong b thông tin trên Chuyên myc v Quan h cd dOng cia Cong ty vào ngày 
nghi, ngày 11 theo quy djnh pháp lut. Cong ty thrc hin dcy dü nghta vy cOng b thông tin 
theo quy djnh pháp lut vào ngày lam vic lin sau ngày nghi, ngày ii. 

— Cong ly khi 4p trang thông tin din t phái báo cáo vái Uy ban Chzng khoán N/ia 
nzthc, Sà giao djch chz'ng khoán và cOng khai tha chi trang thông tin din tz và moi thay 
ddi lien quan dIn dia chi nay trong th?ri hçn 03 ngày lam vic, kl tir ngày hoàn tdt vic 4p 
trang thông tin din tz'r hotc khi thay di dja chi trang thông tin din tz nay. 

— Trang thông tin din t& phái hiln thj thai gian dàng tái thông tin, dng th&i phái 
dam báo nhà ddu tw có thl dl dàng tim kilm và tilp can throc các dlt lieu trên trang thông 
tin din tz do. 

— Các thông tin cong b d(nh Ic$', thông tin v vic dang kj cong ty dgi chzng phái 
ducrc iwu gilt dirói dzng van ban (nlu co) và dlt lieu din tz'r t6i thilu 10 nám. C'ác thông tin 
nay phái dwctc hru gilt và truy cp dwçrc trên trang thông tin din ti cia d41 tuqng cong bd 
thông tin ti thilu là 05 nàm; 

— Các thông tin cong bl bO't thwãng hoác theo yeu cu hoác cOc hoat dông khác phái 
dirqc luu gilt và truy cap thrqc trên trang thông tin din ti- cia di tuqng cOng b thông tin 
Mi thilu 05 nãm. 

Chirong II: NQI DUNG CONG BO THÔNG TIN 
Diu 7. Luru do thuc hin 
1. Ap ding các phông ban lien quan theo quy djnh tai  Dim a và b Khoãn 2 Diu 1 

Quy ch nay 

CAC PHONG BAN LIEN 
QUAN 

NGIJOI CONG BO THÔNG TIN 
(Tng hqp, kim tra, phê duyt, di chiu và son thão 

van ban cong b; kim soát, ljzu trü tài 1iu CBTT) 

WEB SITE CONG TY TR1fONG HOP KHAC 
(VSD, Báo in, Báo din tCr...) 

UBCKNN HNX 
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2. Ap dung dti vài các di tlscYng khác (**) 

CAC DOI TUQNG KHAC 

CONG TY HNX I JBCKNN 

NGUOI CONG BO 
THONG TIN 

WEBSITE 
CONG TY 

Ghi chá: 
- Gui trirc tip Cong ty, UBCKNN và HNX 
- Ngir?ii Cong b6 thông tin tip nhn thông tin ttir dôi tucmg khác thirc hin rà soát và 

cong b6 len Website cong ty. 
(**) Di twqng khác là di twcrng Quv djnh tçi Diem c Khoán 2 Diu 1 Quv ché' nay 

gm Ngic&i n3i b(5, ngithi có lien quan cia ngwài n5i b, cd dóng lan, nhóm ngu-ài có lien 
quan n&n gifr tIc 5% trà len s cphiIu có quyn bitu quyt cüa Cong ty. 

Diêu 8. Các ni dung cong bô thông tin 
1. Các phOng ban lien quan theo quy djnh t.i Dim a vã b Khoán 2 Diu 1 Quy ch 

nay thirc hin CBTT theo quy djnh ti Phii liic trong Quy ch nay: 
a) PhOng K Toán: Phii 1iic s 1.1 
b) Thu k HDQT, Nguñ phii trách QTCT: Phi hic 1.2 
2. Các di tuqng khác thirc hin CBTT theo quy djnh ti Phigi liic 2 Quy ch nay. 
Chirong III. TRACH NHIM THIfC HIN vA xiY LV VI PHAM 
Diêu 9. Trách nhim ph6i hçp giUa ngirè'i CBTT và các phông ban lien quan 
1. Ngithi cong bô thông tin chju trách nhiêm ye thrc hin nghia vi cong bó thông tin 

cüa Cong ty vài UBCKNN, SGDCK, nhà du tu và nhirng ngLrii CO lien quan khác theo cac 
quy djnh cüa pháp lut và Diu l cüa Cong ty. 

2. Ngu?vi cong b6 thông tin trong phm vi chuc nàng cüa mInh tip nhn, xCr l các 
thông tin tr các phông ban chuc nang cung cp the thông tin theo ni dung Quy ch nay. 
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Tru&ng các phông ban chirc nAng chiu trách nhiêm v tInh chInh xác va kjp th?,i cüa các 

thông tin cung cp cho nguäi cong bi thông tin 
3. Di vâi nhüng thông tin bt thucng, thông tin cung cp theo yêu cAu phái cong bô 

theo quy djnh, các phông ban lien quan (ncii phát sinh thông tin cAn cung cap) Co trách 
nhim cung cp thông tin cho ngixi cong b6 thông tin trong vOng 2 gi1 k tr khi phát sinh 

sij kin cong b thông tin. 
4. Nguri Cong b thông tin phái giám sat ViC Cong b thông tin và báo cáo HOi  dong 

quãn trj kt qua thirc hin. 
Diêu 10. Xir 1 vi pham v cong b thông tin 
1. Các d6i ttxcing &rçic quy djnh tai  Khoãn 2 Diu 1 Quy ch nay CO hãnh vi vi phm 

các quy djnh tai  Quy ch nay, vi phm các quy djnh cüa pháp lut gay thit hai  cho Cong ty 
lien quan dn vic thijc hin, quãn l hot dng cong b6 thông tin thI tüy theo tInh chAt, mirc 
d vi pham ma bj xr 1 k' lut, xCr pht hành chinh hoc bj truy cru trách nhim hInh sir; 
nu gay thiêt hai  thi phâi bi thumg theo quy djnh cUa pháp lust. 

2. Vic xü l vi phm v cong bS thông tin duçic thrc hin theo Nghj djnh so 
156/2020/ND-CP ngày 31/12/2020 quy djnh xir phat vi pham hành chInh trong linh vuc 
chthig khoán và thj tnr?ing chirng khoán và các van ban pháp lut có lien quan khác. 

3. T6ng giám dc CO quyn dua ra các hmnh thtrc xü l vi phm phü hçrp vâi chüc nang 
và quyn han  cüa mInh d6i voi các trixng hçip vi pham v Quy ch cong b thông tin nay. 

4. Tnring hcip vi pham nghiem tr9ng, vuçit qua thAm quyn giãi quyt cüa T6ng giám 
d6c, Tng giám d6c s báo cáo HOi  dng quãn trj xü l vi pham theo quy dinh. 

Diu 11. Thãm quyn xtr 1 vi pham 
1. Di vâi vi pham phát sinh tr ngu1i cong b6 thông tin: Vic xir 1 vi phrn s duçrc 

thirc hin theo quy dlnh  pháp lut và thAm quyn cüa Hi dng quân trj. 
2. D6i vâi vi pham phát sinh tlr Ca nhân trl.rc thuOc phOng ban Vic xr l vi pham së 

duqc th%rc hin theo quy djnh pháp lut và thAm quyn cüa Tang Giám d6c. 
Diu 12. Trin khai thirc hin 
1. Can cr vào nOi  dung Quy ch, các di tuclng cO lien quan cO trách thim trin khai 

thirc hin. 
2. Trong trithng hçip CO nhUng quy djnh cüa pháp lut có lien quan dn nghia vi CBTT 

chixa &rçc de cp trong Quy ch nay hoc trong tnräng hqp cO nhüng quy djnh mài cUa 
pháp lut khác vi nhung diu khoãn trong Quy ch thI nhUng quy djnh pháp lut dO duong 
nhién duc ap ding và diéu chinh nghTa vii cong b thong tin cüa các d6i tung cO nghia vv 
CBTT lien quan. 

3. Vic sira di b sung Quy ch nay do Chü tjch HDQT quy& djnh sau khi duqc Hi 
dOng Quán trj thOng qua. 

No'i nhn: 
- HDQT 
- PhOng Kê toán, phông Tc-KT, 
- Ngw&i thtqc üy quyên Cong báTT 
- Lieu VPCT 
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PHU LUC  1: HUNG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN PHIrJ LUC 
1.1. PHONG TAI CHNH — KE TOAN 

STT 

TH%I HiN 
CUNG CAp 

THÔNG 
TIN 

PHIfNG 
TIN 
CBTT 

NQI DUNG 
THR H3N 

CBTT 

I. CONG BO THÔNG TIN DINH  K'( 
Báo cáo tài chInh näm cIA duçic kim 
toán 

1 

Trong th?ñ 
han 5 ngày kê 
tr ngày to 
chirc kiêm 
toán k)' 
nhixng không 
duçic vuçlt 
qua 84 ngày 
kê ti'r ngày kt 
thüc nAm tài 
chInh 

Trong thai hn 
10 ngãy kê tr 
ngày to chIrc 
tài chInh kiêm 
toán k nhung 
không dixçic 
vuqt qua 90 
ngày kê tfr 
ngày kêt thüc 
näm tài chinh 

Website 
TQN, 
HNX 

2 

Chü khi cong b thông tin Báo cáo 
tài chInh phãi giãi trinh nguyen nhân 
khi xáy ra 1 trong các tmng hqp 
sau: 
- Lçii nhun sau thuê thu nhtp doanh 
nghip tai  Báo cáo kêt qua hoat dOng 
kinh doanh cüa kS'  cong bô thay dôi 
tir 10% tth len so vài báo cáo cüng 
k' nAm trii6c; - Lçi nhun sau thuê 
trong k' báo cáo bj 1; hoac  chuyên 
tr läi i bão cáo cüng kS'  nAm tnxâc 
sang 1 i k' nay hoc ngtrQrc lai; - 
Lçci nhun sau thuê trong k5' báo cáo 
cO six chênh 1ch trixâc va sau kiêm 
toán hoc soát xét tr 5% trâ len, 
chuyén tr lô sang lAi hoäc ngixcic lai.  

Cong b 
thông tin 
dông th?ñ vài 
Báo cáo tài 
chInh can giãi 
trInh 

COng thông 
tin dOng th&i 
vth Báo cáo tài 
chinh can giái 
trmnh 

Website 
TQN, 
HNX 

ii. CÔNGBO THÔNG TIN BAT THU1NG 
Tài khoân cüa Cong ty tai  ngân 
hang, chi nhãnh ngân hang nithc 
ngoài bj phong tOa theo yêu câu cüa 
c quan cO thâm quyên hoc khi to 
chirc cung 1rng djch vii thanh toán 
phát hin có dâu hiu gian len, vi 
phm pháp lut lien quan den tài 
khoán thanh toán; tài khoán duc 
phép hoat dng trâ lai  sau khi bj 
phon$ tóa.  
Quyêt djnh thay di k' k toán, Trong th&i Tron2 thvi han Website 

Website 
TQN, 
HNX 

3 Trong thai 
han 03 gia 

Trong thii han 
24 gia 

chInh sách k toán áp dung  (tth han 03 gia 24 giâ TQN, 
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trung hçp thay di chInh sách k 
toán ap d1ing do thay dôi quy djnh 
pháp 1ut) 

HNX 

Thông báo doanh nghip kim toán 
d k hçip dng kiëm toán BCTC 
näm hoc thay d& doanh nghip 
kim toán (sau khi dã k hçip dong) 

Trong thai 
han  03 gi 

Trong thii han  
24 gii 

Website 
TQN, 
HNX 

6 Vic hUy hçTp dng kim toãn dà ki Trong thai 
han 03 gi?i 

Trong th?ñ han 
24 gii 

Website 
TQN, 

Kt qua diu chinh hi t BCTC 
(nu co) 

Trong thii 
han 03 gii 

Trong thai han 
24 gi1 

Website 
TQN, 
HNX 

8 
' kin khong phái là ' kin chp 
nhn toàn phân cüa kiêm toán 
di vâi BCTC 

Trong thai 
han 03 gi 

Trong th&i han 
24 gii 

Website 
TQN, 
HNX 

Quy& djnh x1r phat vi pham pháp 
1ut v thud 

Trong thi 
han 03 gi? 

Trong thôri han 
24 gi 

Website 
TQN, 

10 

Sau khi thay d& kS'  k toán, cong ty 
dai chüng cong bô báo cáo tài chinh 
cho doan gifla 02 k' kê toán cüa näm 
tài chInh cO và nAm tài chfnh mâi 
theo quy djnh pháp 1ut v k toán 
doanh nghip. 

Trong th?ii 
hn 04 ngày, 
kê tu ngàytô 
chrc kiêm 
toán k 
nhixng không 
qua 84 ngày 
k tfr ngày bat 
thu cüa näm 
tài chInh mâi. 

Trong thôi han 
10 ngày, k tr 
ng,ay to chrc 
kiêm toán k 
nhimg 
qua 90 ngày ké 
tu ngay bat du 
cüa näm tài 
chInh mài. 

Website 
TQN, 

PHU LUC 1.2: PHONG TO CHUC-K' THUT 

STT NQI DUNG 
THONG TIN 

THI HAN 
TIENCBTT 

CONG BO THÔNG TIN BAT THU'NG 

I 
Nhn dtrc bàn an, quyt djnh dã có 
hiu 1rc pháp 1ut cUa TOa an lien quan 
den hoat dng cüa Cong ty 

Trong thai han  
03 gi 

Trong thai 
han 24 gi 

Website 
TQN, HNX 

2 
Cong ty nhn duçic thông báo cña Tàa 
an thii l dan yêu câu ma thu tic phá 
san doanh nghip 

Trong thyi han  
03 gia 

Trong thai 
hn 24 gia 

Website 
TQN, HNX 

Thay dôi nOi  dung dang k doanh 
nghip 

Trong thai han  
03 gia 

Trong thai 
han 24 gia 

Website 
TQN, HNX 

Bj thu hôi Giây chung nhn däng k 
DN; sra dôi, bô sung hoc bj dinh chi, 
thu hôi Giáy phép thành Ip và hoat 

 dông hoc Giây phép hoat dOng. 

Trong thii han 

03 gia 

Trong thyi 

han 24 gia 

Website 

TQN, HNX 
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1.3: THU' KY HQI BONG QUAN TR! 

STT 
- 

NQI DUNG 
THOI Hi?N 

THÔNG TIN 

THOI HAN 
CBTT 

PHUNG 
TIN CBTT 

i. CONG BO THÔNG TIN DIM!  K'' 
Cong b thông tin v vic 1p danh 
sách c dông CO quyn dis hp DHDCD  

T6i thiu 21 
ngãy tri.ràc 
ngày dang k 
cuôi cüng 

Tôi thiêu 20 
ngày trirâc 
ngày däng 
k cuôi cüng 

Website 
TQN, HNX 

2 

2 Tài 1iu hop  DHDCD Chm nhât 23 
ngày trtràc ngay khai mac  hp 
DHDCD Chm nhât 21 ngày truàc 
ngày khai mac  hçp DHDCD Website 
TCM, HOSE 

Trong thci hn 
03 gi 

Trong th?yi 
han 24 gi 

Website 
TQN, HNX 

3 Biên bàn hp và Nghj quy& cUa 
DHDCD và b tài liu thông qua tai 
DHDCD Tnrmg hçp DHDCD thông 
qua vic hüy niêm yet, cong ty phãi 
cong bô thông tin ye vic hüy niêm yet 
kern theo 1 thông qua cüa cô dong 
không phái là cô dông lan. Trong th?yi 
han 03 gi k tir khi thông qua Nghj 
quyêt và Biên bàn hçp DHDCD Trong 
thai han  24 giö kê tr khi thông qua 
Nghj quyêt và Biên bàn hçp DHDCD 
Website TCM, HOSE 

Trong thyi han  
03 gi?i 

Trong thi 
han 24 gi 

Website 
TQN, HNX 

4 

4 Phiu lay kiên, dir thão Nghj quyêt 
DHDCD và các tãi 1iu giãi trInh d%r 
thâo Nghj quyet Chm nhât 17 ngay 
trithc th&i han  phãi gui lai  phiêu lay 
kiên Chm nhât 15 ngày trtrOc th?i hn 
phãi gui lai  phiêu lay " kiên Website 
TCM, HOSE 

Trong thii han  
03 gi 

Trong thri 
han 24 gi 

Website 
TQN, HNX 

5 

Biên bàn kim phiu và Nghj quy& ccia 
DHDCD Tnrmg hçip DHDCD thông 
qua vic hüy niêm yet, cOng ty phái 
cOng bô thông tin ye vic hüy niêm yt 
kern theo t' 1 thông qua cüa cô dông 
không phãi là cO dông lan 

Trong thii hn 
03 gii k ttr 
khi thông qua 
Nghj quyt và 
Biên bàn kim 
phiêu lay 
kiên cO dông 

Trong thi 
han 24 gir 
k tr khi 
thông qua 
Nghj quy& 
vàBiên bàn 
kiêm phiëu 
lay kiên cô 
dông 

Website 
TQN, HNX 

LI. CONG BO THÔNG TIN BAT THUONG 
Quyt djnh mua 'a  c phiu hoc bàn 

 cô phiêu qu 
Trong thai han 

03 gia 

Trong thai 

han 24 gia 

Website 

TQN, HNX 
7  Quyet djnh ye mirc cô tüc, hInh thirc Trong thai hn Trong thai Website 
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trã c ttrc, thôi gian trã c6 ttc; 03 gii hn 24 gi? TQN, HNX 

8 

Quyt djnh v vic t6 chrc lai  doanh 
nghip (chia, tách, hqp nhât, sap nhp 
doanh nghip), giài the doanh nghip, 
phá san doanh nghip 

Trong thi hn 
03 gi 

Trong thii 
hn 24 gi 

Website 
TQN, I-INX 

Quyt djnh thay di ma so thuê, ten 
cong ty, con dâu cüa cong ty 

Trong than han 
03 giar 

Trong thani 
han 24 gi? 

Website 
TQN, HNX 

10 
Quyêt djnh thay dôi dja diem, thành 1p 
mâi hoc dóng cüa tri so chinh, chi 
nhánh, nhà may, van phông di din 

Trong than han  
03 gia 

Trong thai 
han 24 gia 

Website 
TQN, HNX 

Quy& dinh ban hành, süa di, b sung 
Diu l 

Trong thii han  
03 giâ 

Trong thai 
han 24 gii 

Website 
TQN, HNX 

12 
Quyt djnh chin hrqc, k hoach phát 
triên trung han  và kê hoach kinh doanh 
hang näm cUa cong ty 

Trong thai han  
03 gia 

Trong thai 
han 24 gia 

Website 
TQN, HNX 

13 

Quyet djnh tham gia gop von thành lip,  
mua de tang sO hu trong mt Cong ty 
dn den cong ty do trO thành cOng ty 
con, cong ty lien kêt hoc ban dê giãrn 
sO hiru tai  cong ty con, cOng ty lien kêt 
dn den cong ty dO không cOn là cong 
ty con, cong ty lien két hoc giâi the 
cong ty con, cong ty lien kêt 

Trong thai han  
03 gia 

Trong thai 
han 24 gia 

Website 
TQN, HNX 

14 

Cong ty dang k mO hInh cOng ty và 
loai báo cáo tài chinh phãi cong bô 
thông tin sau khi dàng k ngày giao 
djch dâu tiên hoc dangk li loai báo 
cáo tài chInh khi thay dOi mO hInh cong 
ty (do tham gia gop v6n thành lip, mua 
dê tAng sO hcru trong mOt  cOng ty dn 
den cong ty dO trO thành cong ty con, 
cong ty lien doanh, cong ty lien kt 
hoc ban dê giãm sO hiu t?i  cOng ty 
con, cong ty lien kêt dn den không 
con là cong ty con, cOng ty lien k& 
hoc giãi the cong ty con, cong ty lien 
doanh,cong ty lien két hoc thành ltp, 
giãi the dcin vi trirc thuOc) theo mu 
Phi lc IV — Quyet djnh so 

 2 1/QDSGDVN 

Trong thai han 

03 gia 

Trong thai 

han 24 gia 

Website 

TQN, HNX 

15 

Quyt djnh cüa DHDCD hoc HDQT 

thông qua hçip dOng, giao djch gifia 

cong ty vOi ngu&i nOi bO hoc ngithi Co 

lien quan cüa nguani nOi bO hoc nguari 

 có lien 9uan cüa côn ty dai chüng 

Trong thai han 

03 gia 
Trong thai 

han 24 gia 

Website 

TQN, HNX 

16 
Thay dOi so hxcmg cO phiu cO quyn Trong thai han 
biêu quyêt dang Iuu hành. Th&i dim [03 gia 

Trong thai 

han 24 gia 

Website 

TQN, HNX 
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CBTT thixc hiên nhu sau: 

16.1 

Tru?ing hçip cong ty phát hành them c 
phiu hoäc trái phiêu chuyén dôi, cO 
phiu uu di thành CO phiêu tmnh tr thai 
dim cong ty báo cáo UBCKNN ye kêt 
qua phát hành, k& qua chuyên dôi theo 
quy djnh pháp 1utt ye phát hành chmg 
khoán. 

Trong thi hin 
03 gi?i 

Trong thi 
hn 24 gi 

15 2 

Trir&ng hqp Cong ty mua lai  cô phiêu 
cüa chInh minh hoäc ban cô phiêu qu, 
tInh tr thi diem cOng ty báo cáo kêt 
qua giao djch cô phiêu qu theo quy 
djnh pháp 1ut ye giao djch cô phiêu 
qu5 

Trong th?yi han  
03 gi 

Trong thi 
htn 24 gi? 

Website 
TQN, HNX 

15 3 

Trung hqp cOng ty mua lai  cO phiêu 
cüa can bô cOng nhân viên theo chixcing 
trInh 1ira ch9n cüa ngu1i lao dng trong 
cOng ty hoc mua li cô phiêu lé cüa 
cong ty thông qua cong ty chcrng 
khoán; cong ty chirng khoán mua cO 
phiu ca chInh mInh theo yeu câu cüa 
khách hang hoc dê sra 1i giao djch, 
cong ty CBTT trong vOng 10 ngày dâu 
tiên cUa tháng trén Co so các giao djch 
d hoàn tat và cp nht den ngày CBTT 

Trong thai han  
03 gi 

Trong thi 
han 24 gi 

Website 
TQN, HNX 

16 
Quyet dlnh  ye vic thay dôi, bô nhim 
mOi, bô nhim lai.  bi nhim nguO'i nOi  
b 

Trong thi han  
03 gi& 

Trong thOi 
han 24 gi 

Website 
TQN, HNX 

17 

Cong ty nhn &rc don xin tr chrccUa 
ngxi nOi bO (Cong ty can nêu rO ye 
thji diem hiu lijc theo quy djnh cUa 
Lut Doanh nghip và Diêu 1 Cong ty 

Trong th&i han  
03 gi 

Trong thOi 
han 24 gi 

Website 
TQN, HNX 

18 

Trueing hçTp thành viên HDQT có &m 
xin tr nhim khi chua &rçcc thông qua 
tai DHDCD, cOng ty thirc hin cong b6 
don xin tir nhiêm. 

Trong th?yi han  
03 giO 

Trong thri 
han 24 gii 

Website 
TQN, HNX 

19 

Quyet djnh mua, ban tài san hoc thirc 
hin các giao djch có giá trj iOn hcm 
15% tOng tài san cüa cong ty cAn Cu 
vào báo cáo tài chInh gân nhât duqc 
kiem toán hoc báo cáo tAi chinh 06 
tháng gân nhât thrçic soát xét. 

Trong thi han  
03 giO 

Trong thai 
han 24 gi& 

Website 
TQN, HNX 

20 

Nhn duçic quyêt djnh khOi t6 d6i vOi 
cong ty, ngrOi ni bO cüa cOng ty; tam  
giam, truy cOn trách nhim hinh sr d6i 
vOi ngi.rOi ni bô cüa cong ty 

Trong thOi han 
03 gii 

Trong thi 
han 24 gi 

Website 
TQN, HNX 
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21 Quyt djnh tang, giãm vn diu le 
Trong thñ han  
03 gi 

Trong th?,i 
hn 24 gi 

Website 
TQN, HNX 

22 

Quy& djnh gop vn du tu vào mOt  t 
chrc, dr an, vay, cho vay hoac các giao 
djch khác vâi giá trj tr 10% trâ len trên 
tong tài san cüa cong ty tai  BCTC näm 
gn nhAt duçic kim toán. 

Trong thii han  
03 giv 

Trong th?ji 
hn 24 gii 

Website 
TQN, HNX 

Quyt djnh gOp v6n cO giá tr tr 50% 
tr& len von diêu 1 cüa mOt  to chirc (xác 
djnh theo v6n diêu 1 cUa to chirc nhn 
vn gop tnràc thOri dim gOp v6n) 

Trong thyi han  
03 gi 

Trong thai 
han 24 gi 

Website 
TQN, HNX 

24 

Thc hin CBTT cho UBCKNN, 
VSDC, báo cáo cho SGDCK dng thji 
CBTT v ngày dang k' cu6i cüng dir 
kin thrc hin quyên cho c dong và 
các tài 1iu lien quan 

Chm nhAt 21 
ngày tnxc 
ngày dãng k 
cuôi cüng dr 
kin (thrc hin 
quyên tham dw 
hQp DHDCD) 

Châm nht 
20 ngày 
triiâc ngày 
däng k cui 
cüng d? 
kin (thc 
hin quyn 
tm dir hQp 
DHDCD) 

Website 
TQN, HNX 

25 

Chm th1t 11 
ngáy lam vic 
truâc ngày 
däng k cu6i 
cUng dr kiên 
(thrc hin các 
quyn khác) 

Chm nMt 
10 ngày lam 
vic tri.róc 
ngày dang 
k cui cüng 
dir kin 
(thrc hin 
các quyên 
khác) 

Website 
TQN, HNX 

26 

COng ty gal cho SGDCK các tài 1iu 
sau: 
a. Mt (01) ban tOrn tt s c dOng cüa 

Cong ty tai  ngay dang k cuôi cüng d 
thrc hin quyên theo mu 
CBTT/SGDHCM-09 
b. Môt (01) ban dt lieu din t1r djnh 
dng excel danh sách c dông t?i  ngày 
chôt danh sách th?c hin quyên 

Trong vOng 14 
ngày k tir 
ngày däng k 
cuôi cüng 

Trong vOng 
15 ngày kê 
tir ngày 
däng k cui 
cüng 

Website 
TQN, HNX 

27 

Trix&ng hçip hüy ni dung thông báo v 
ngãy dang k cuM cüng thrc hin 
quyên lien quan dn t' l thirc hin vã 
ngày däng kr cuOi cüng d6i vai các 
tnrng hp phát hành cô phiêu cho c 
dông hin hitu và các trtthng hçip lien 
quan den vic diu chinh giá tham 
chiu tai  ngáy giao djch không hrâng 
quyn theo Quy ch huâng dn giao 

Trong th?i han  
03 gRi k tir 
khi ra thông 
báo nhung 
chm nhât 05 
ngày lam vic 
tnràc ngày 
dang k cu6i 
c11ng 

Trong thii 
hn 24 gii 
kê tir khi ra 
thông báo 
nhung chm 
nhAt 05 ngày 
lam vic 
tnrOc ngãy 
dang k cuii 

Website 
TQN, HNX 
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djch chrng khoán cüa SGDCK, CBTT cUng 
vá gri thông báo cho SGDCK nêu rO 1 
dohüy. 

PHU LUC 1.4: NGUöI PHU TRACH QUAN Tifi CONG TY 

STT NO! DUNG IT? NN  THI HZN CBTT TINCBTT 
I. CONG BO THÔNG TIN DINH K' 

1 Báo cáo thu?ng niên Chm nht 18 ngày 
sau ngày cong bô 
báo cáo tài chInh 
näm duçc kiêm toán 
nlnrng khong duçvc 
vuçYt qua 108 ngày, 
kê tr ngày két thüc 
näm tài chInh. 

Chum nht 20 ngày 
sau ngày cong bô 
báo cáo tài chInh 
nãm &rçic kiêm toán 
nhung không dtrqc 
vIqt qua 110 ngày, 
kê tfr ngày kêt thüc 
näm tài chInh. 

Website 
TQN, 1-INX 

2 

Báo cáo tInh hInh quán trj 
cong ty ban niên 

Chm nhât 28 ngày, 
kê ti'r ngày kêt thüc 
06 tháng dâu näm 
duang ljch 

Chm nhât 30 ngày, 
kê tir ngày kêt thiic 
06 tháng dâu näm 
dixxng ljch 

Website 
TQN, HNX 

3 
Báo cáo tInh quãn trj 
cong ty näm 

Chm nhât 28 ngày, 
ké tü ngày két thüc 
nAm dumg ljch 

Chm nhât 30 ngày, 
ké ti ngãy kêt thüc 
näm ducmg ljch 

Website 
TQN, HNX 

Bang cung cAp thông tin 
ye quán trj Cong ty theo 
mâu NY-02 
- MOt ban báo cáo 
- Mt ban d 1iu din tCr 
theo djnh dang  Excel 

Gcri kern Báo cáo 
tInh hInh quán trj 
cong ty den S Giao 
djch chCrng khoán 
Ha NOi 

Gri kern Báo cáo 
tInh hinh quán trj 
cong ty den S Giao 
djch chrng khoán 
Ha Ni 

Website 
TQN, HNX 

Báo cáo SGDCK Danh 
sách cô dOng hang nAm 

A 

Tôi thiêu truàc 18 
ngày däng k cuôi 
cüng (ngày chôt 
quyên) 

Ti thiu truàc 20 
ngãy däng k cu& 
cün (ngay ch& 
quyên) 

Website 
TQN, HNX 

II. CONG BO THÔNG TIN BAT THUNG 

6 

 doanh 

Khi nhn duqc van ban 
cüa co quan nhà niic Co 
thâm quyên hoc khi 
cOng ty có quyêt djnh ye 
tarn ngrng mt phãn hoc 
toàn bO hoat dng kinh 

Trong th?yi han 03 

gi 
Trong thi han 24 

gi? 
Website 

TQN, HNX 

7 

Cong ty gri (Ban cing) 

cho UBCKNN Ban cung 

cap thông tin cüa ngu?xi 

nOi bO mâi (neu có) theo 

 Phi 1iic III — TT96 

Trong thyi han 03 

gi 
Trong thai han 24 

gi? 
Website 

TQN, HNX 

8 Cong ty gi cho SGDCK Trong thi han 03 Trong thi hn 24 Website 
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Bàn cung cAp thông tin 
(trut1ng hqp bô nhim 
ngutIi ni b miii) theo 
Phii 1itc III-TT96 

gi gi TQN, HNX 

9 

Trung hçp CO sii thay 
di ngt.thi cO lien quan 
cüa ngtthi nOi bO, Cong ty 
báo cáo cho SGDCK ye 
thay dôi ngirôi cO lien 
quan cüa ngtthi nOi  b 
theo Phii hic II— Quyêt 
djnh so 21/QDSGDVN 
nay 21/12/20211 

Trong th?yi han  03 
gi? 

Trong thi han  24 
gii 

Website 
TQN, FIINX 

10 

Khi xày ra các sr kin 
khác CO ãnh hithng lan 
dn hoat dng san xuât, 
kinh doanh hoc tInh hinh 
quãn trj cüa cong ty 

Trong th?yi han  03 
gii 

Trong thai han  24 
gi 

Website 
TQN, HNX 

11 
Xãy ra sr kin ánh hir&ng 
nghiem tr9ng den lqi Ich 
hcip pháp cüa nhà dâu tix 

Trong thi han  03 
gi ké tr khi nhn 
duçrc yêu câu 

Trong thai han  24 
gi kê tir khi nhn 
duçic yêu câu 

Website 
TQN, HNX, 
UBCKNN 

12 

Cong bô thông tin v hoat 
dng chào ban, phát 
hành, them yet, dAng k 
giao djch va báo cáo si'r 
diing von 

Theo quy djnh pháp 
lut ye chào ban, 
phát hành, niêm yet, 
dang k giao djch 
chIrng khoán 

Theo quy djnh pháp 
1ut ye chào ban, 
phát hành, niêm yet, 
däng k giao djch 
chüng khoán 

Website 
TQN, HNX, 
UBCKNN 

13 

Cong bô thông tin ye giao 
dich mua lai cO phiëu cua 
chInh mInh, ban cô phieu 
qu5 

Theo quy djnh pháp 
luât ye viêc mua lai 
cO phiêu cüa chInh 
mInh, ban cô phiêu 
qu 

Theo quy djnh pháp 
luât ye viêc mua lai 
Co phiu cüa chInh 
mInh, ban c phiu 
qu5 

Website 
TQN, HNX, 
UBCKNN 
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PHV LVC  2: HUNG DAN CBTT CUA CAC oOi TIIQNG KHAC 

1. Cong b6 thông tin v so hu c6 phiu cüa c dong iOn, nhóm nguOi CO lien quan 
nm gict tr 5% trO len s6 c phiu có quyn biu quyt cüa Cong ty 

-T chirc, cá nhân khi trO thành hoc không cOn là cO dông iOn; nhóm nguOi Co lien 
quan sO hiru tr 5% trO len s c phiu có quyn biu quy& cüa Cong ty phãi cOng bô thông 
tin và báo cáo v giao djch cho Cong ty, UBCKNN và SGDCK theo mu quy djnh ti Phu 
inc VII —TT96 kern theo Quy ch nay trong than hn 05 ngày lam vic, k tir ngày trO thành 
hoc không cOn là c dOng iOn. 

- C dOng iOn, nhóm nguOi cO lien quan nm giU tr 5% trO len s6 c phiu CO quyn 
biu quyt cüa Cong ty khi Co thay &i v s luçing C6 phiu qua các nguOng 1% s6 c6 
phiu cO quyn biu quyt phái CBTT và báo cáo cho Cong ty, LJBCKNN, SGDCK theo 
Phu Inc VIII —TT96 tai  Ph%i lic 3 kern theo Quy ch nay trong thOi hn 05 ngày lam vic, 
k tr ngày cO sir thay d6i trén. 

Ghi chü. Không áp dng CBTT ddi vOl các ddi twang khong chá dng thrc hin giao 
djch trong trwbng hqp thay ddi 13' l nám gifr cd phiê'u cO quyn biu quylt phát sinh do 
Cong ly mua iQi cd philu cüa chInh mInh hoc phOt hành them cd phik VI dy: nhà ddu tw 
A so hihi 5,2% sd lu'qng ed phié'u CO qzn bidu quylt cüa td chik niêm yEt X Ngày T, ông 
A dat lnh giao djch mua vào lam tang l ndm gifr cd phiê'u X tir 5,2% len 5,7%. Tiê'p sau 
do, vào ngày T', Ong A dt lnh mua tiê'p lam tang 1j' l ndm gifr cd philu X tfr 5,7% len 
6,1%. Giao djch tqi ngày T' dâ lam cho tj l sO hfru cd philu X cza ông A thay ddi vwçit qua 
ngwO'ng 6%, do v2y, trong vông 05 ngày lam vic, icE th' ngày kIt thzc vic thanh toán giao 
djch chü'ng khoán, Ong A phái cOng bd thông tin và báo cáo cong ty X Uy ban C'hzng khoán 
Nhà nw&c và SO giao djch chzng khoán yE vic thay ddi t' l sO hfru cd philu cia mlnh. 

- Cong ty cOng b6 trên website cüa cong ty trong vOng 03 ngày lam vic sau khi nhn 
duc báo cáo lien quan dn si,r thay 16i t' l sO htht C6 phiu, quyn mua c6 phiEu, chOng 
chi qu cUa các d6i tuqng nay. 

2. Cong ho thông tin v giao dich cüa Ngu*i ni b và ngu'ô'i cO lien quan cua 
ngu'ô'i ni b. 

NguOi nOi bO cüa Cong ty và ng.rani CO lien quan cüa d6i tung nay phãi cong b6 
thông tin, báo cáo truOc và sau khi th%rc hin giao djch cho Cong ty, UBCKNN và SGDCK 
khi giá trj giao djch dir kin trong ngày tr 50 triu d6ng trO len hoc giá trj giao djch dir 
kin trong trng tháng tir 200 triu d6ng trO len tInh theo mnh giá (d6i vOl c6 phiu, trái 
phiu chuyn d6i) hoc theo giá phát hành gn nhAt (d6i vOi ching quyn CO bão dam) hoc 
giá trj chuyn nhi.rçvng (d6i vOi quyn mua C6 phiu, quyn mua trái phiu chuyn d6i), k 
Ca tnrOng hçp chuyn nhuqng thông thông qua h th6ng giao dich ti SGDCK (nhu các 
giao djch cho hoäc dt.rçc cho, tang hoc dirçic tang, thira k, chuyn nhucmg hoc than 
chuyn nhi.rçmg chCrng khoán và các tnrOrng hQrp khác), cii th nhu sau: 

- Tri.rOc khi thirc hin giao djch: TrirOc ngay thrc hin giao djch t6i thiu là 03 ngày 
l vic, NNB cüa Cong ty và NCLQ cüa NNB phãi CBTT và báo cáo cho UBCKNN. 
SGDCK Va Cong ty v vic dij kin giao djch C6 phiu ) theo Phu hic XIII —TT96 kern 
theo Quy ch nay. 
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- Thii hn thrc hin giao djch khOng duçic qua 30 ngày, k tfr ngày däng k thirc hin 
giao djch và chi duqc bt du tin hãnh phiên giao djch dau tiên vào ngày giao djch lien sau 

ngày có thông tin Cong b6 tr SGDCK (Tth trnng hp thirc hin giao djch mua trong cáC 
dot phát hãnh C6 phiu hoc giao djch chào mua cong khai, d6i urqng phái CBTT duçc 
min tth nghia vu quy djnh ti dim nay và thrc hin theo quy djnh pháp lut ye hot dng 
chào ban, phát hành, chào mua cong khai). 

Ghi chz2: NNB cza Cong ty và NCLQ cza NNB khOng thrçc dng tMi dang lcfi giao 

djch mua và ban cá philu trong cling m5t dqt dáng kj và phái this-c hin giao dich  theo thing 

th01 gian và khdi lztcrng dã däng k. 
- Sau khi thirc hin giao dch: Trong thñ hn 05 ngày lam vic, k tü ngày hoàn tat 

giao djch (tru&ng hçp giao djch kt thüc trtrâc thi htn däng k9) hotc két thüc thi hn dir 
kin giao djch, NNB cüa Cong ty và NCLQ cüa NNB phái báo cáo cho UBCKNN, SGDCK 
và COng ty v kt qua giao djch theo Phu luc XIV —TT96 kern theo Quy ch nay, d6ng thai 
giái trinh nguyen nhán không th%rc hin duqe giao djch hoac không th?c hin ht khôi luçing 
däng k (nu co). 

3. Ghi chü 

- NNB cüa Cong ty và NCLQ cüa NNB chi duoc däng k vã thirc hin giao djch tip 
theo khi dA báo cáo k& thüc dçit giao djch tmc dO. 

- Tmng hçip sau khi dang k giao djch, d6i tl.rqng däng k giao djch không cOn là 
NNB cUa Cong ty và NCLQ cüa NNB, d6i tucmg dAng k giao djch vn phái thijc hin vic 
báo cáo và cOng b6 thông tin theo quy djnh. 

- Tnrmg hçip cOng ty ching khoán là NCLQ cüa NNB cüa t6 chtc niêm y&, däng k 
giao djch, khi th?c hin sra 161 giao djch c6 phiu niêm yt, dang k giao djch, cong ty phãi 
báo cáo UBCKNN, SGDCK va Cong ty trong yang 24 gi, k tr thi dim hoàn thành giao 
djch scra 161. 

-TrirOrng hqp cac t6 chCrc chinh trj, t6 chirc chmnh trj - xã hi cüa Cong ty (cong doàn, 
doàn thanh niên...), Ca nhãn giO chirc danh quán 1 khác theo quy djnh t?i Diéu 1 cOng ty 
thirc hin giao djch c6 phiu phãi thrc hin nghia vi cOng b6 thông tin nhu quy djnh d6i vâi 
nguii nOi  b. 

- Cong ty cong bó trén website cüa cOng ty trong vOng 03 ngày lam vic sau khi nhn 
duqc báo cáo lien quan dn giao djch c6 phiu cüa NNB cüa Cong ty và NCLQ cüa NNB. 



PHIJ LVC 3: CAC MAli BIEU 

BifU MAU 
Phi 1ic IV - Thông tu so 

96/2020/TT-BTC 

STT  NQI DUNG 

1 Báo cáo thucmg niên 

2 Báo cáo tInh hInh quàn trj 06 thang du näm/nm 
Phii hic V - Thông tu so 

96/2020/U BTC 
Mu NY-02 — Quy chê niêm 
y& vá giao djch chrng khoán 

niêm y& 

Bang cung cp thông tin v quãn trj cong ty 06 
tháng du näm/näm 

Danh sách c dông nhà nuvc, C6 dông chin 1uçc, 
c6 dông lan và C6 phiu qu cong ty (MCK) 

Danh sach CDL, CDCL, 
CDNN, CPQ 

Phii 1ic I - Quyêt djnh so 
21/QD-SGDVN ngày 

21/12/2021 
5 Thay d6i ngtthi nOi  b 

6 Bàn cung cAp thông tin nguvi nOi bO 
Phu 1iic III - Thông tii s6 

96/2020/TT-BTC 

7 Thay d6i ngtrYi có lien quan cüa ngui ni b 
Phii liic II- Quy& djnh so 

21/QDSGD\TN ngày 
21/12/2021 

8 Thay d6i giAy chirng nhân dàng k doanh nghip 
Phii liic III - Quyt djnh s6 

21/QD-SGDVN ngày 
21/12/2021 

9 Däng k mô hlnh cong ty và loai báo cáo tài chInh 
Phii 1iic IV - Quyt dinh so 

2 1/QD-SGDVN ngày 
2 1/12/202 1 

10 Thay d61 S6 krçmg c6 phiu CO quyn biu quy& 
dang liru hành 

Phi 1ic V - Quy& djnh s6 
2 1/QD-SGDVN ngày 

21/12/2021 

11 Cong b6 thông tin bAt thlx?Llng 
Phi liic VI- Quyt djnh so 

2 1/QD-SGDvN ngày 
21/12/2021 

12 Báo cáo v ngày tr& thànhlkhong cOn là cô dông 
ian Phi 1ic VII - Thông Ur so 

96/2020/TT-BTC 

13 

Báo cáo v giao djch c6 phiu cOa c6 dông lan, nhá 
dAu tu sa hIru tir 5% trâ len s6 c6 phiu cO quyn 
biu quyt cUa cong ty khi Co thay d6i s6 hrcing c6 
phiu qua các ngirring 1% s6 c6 phiu có quyn 
biu quyt 

Phv 1ic VIII - Thông tu s6 
96/2020/TT-BTC 

14 Thông báo Giao djch C6 phiu cOa Ngu?ñ ni b và 
 ngirai Co lien quan cüa cüa nuai ni bt 

Phit liic XIII - Thông tu s6 

96/2020/TT-BTC 
15 Báo cáo Kt qua giao djch cO phiu cüa Nguai ni 

bO va nguai CO lien quan cüa ngtthi nOi bO 
Phii 1iic XV - Thông ttr s6 

96/2020/TT-BTC 

16 Thông báo ngày däng k cu6i cUng thirc hin quyn 
cho cô dông hién hcru 

Mu 07/THQ - Quyt djnh 

09/QD-HDTV ban hành ngày 

10/08/2023 
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