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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI
CUA CONG TY CO PHAN CAP NUOC NHON TRACH

(Diéu chinh, bé sung lan thi 4)
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_CONG TY CP CAP NUGC DONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP CAP NUOC NHON TRACH Djc Iip - Ty do - Hanh phic

S6: GH/2026/QD-HDQT-NTW Nhon Trach, ngay 09 thang 04 nam 2026

QUYET DINH
Vé viéc ban hanh Quy ché ndi bd vé quén tri ciia
Cong ty C6 phén Cap nuée Nhon Trach
(diéu chinh, b6 sung lin thi tw)

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CAP NUGC NHON TRACH

- Can cir Ludt Chirng khoan ngay 26/11/2019 dwoc sia déi bé sung boi Ludt 56
56/2024/QH15 ngay 29/11/2024;

- Can cir Lugt Doanh nghiép ngay 17/6/2020 duogc sira doi bé sung boi Lugt sé
03/2022/QH15 ngay 11/01/2022 va Ludt so 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025;
Cdn cir Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phi dwoc
sira doi bé sung boi Nghi dinh s6 245/2025/NP-CP ngay 11/9/2025;
Can cw Thong e s6 116/2020/ TT-BTC ngc"zy 31/12/2020 cua B¢ Tai chinh
hirong dan mot s6 diéu vé quan trj Cong ty dp dung doi véi Cong ty dai chung tai Nghi

dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mot $6 diéu cua Ludt chiing khodn;

Can ci Diéu 1é Cong ty Co phan Cap nuwée Nhon Trach ngay 09/04/2026;
Can cir Nghi quyét Pai hji dong co dong 56 01/2026/NQ-PHPCD-NTW ngay
09/04/2026.
QUYET PINH

Pidu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay: “Quy ché noi by vé quan trj cua
Cong ty C6 phan Cap nude Nhon Trach (diéu chinh, bo sung lan thir 4)”.

Piéu 2: Quyét dinh nay co hi¢u luc thi hanh ké tr ngay ky va thay thé quy ché
da ban hanh trudce day.

Piéu 3: Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat Cong ty, Ban Gidm dbe
Cong ty, K& todn trudong Cong ty va toan the can bd nhén vién cia Cong ty cédn cu
Quyét dinh thi hanh.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, HDQT.

Ngo Duong Dai
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QUY CHE
N§i b vé quin tri Cong ty

- Can cu Ludt Chirng khodn 56 54/2019 QH14 ngay 26/11/2019 dwoc siea doi bo
sung boi Ludt s6 56/20 24/QH15 ngay 29/11/2024;

- Can cir Lugt Doanh nghiép 56 59/2020/QH 14 ngav 17/6/2020 dwoc sua doi bo
sung boi Ludt so 03/2022/0H15 ngay 11/01/2022 va Ludt sé 76/2025/QHIS ngay
17/6/2025;

- Can cir Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu duoc sira
déi bo sung boi Nghi dinh s6 245/2025/NP-CP ngay 11/9/2025;

- Can cir Thong tu 56 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua B¢ truong B¢ Tai
chinh hlr(mg ddan mét s6 diéu vé quan tri cong ty ap dung doi véi cong ty dai chung tai
Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mét 56 diéu ciia Ludt Chirng khoan;

- Can cir Piéu 1¢ cua Cong ty dd dwoc Dai héi dong c¢é dong thong qua ngay
09/04/2026,

- Can cir Nghi quyét Pai héi dong cé déng sé: 01/2026/NO-DHPCH-NTW ngay
09/04/2026.

Hoi dong quan trj Cong ty Co phan Cap nuée Nhon Trach ban hanh Quy ché
ndi bd vé quan tri ctia Cong ty gobm céc ndi dung sau:

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va doi tuwong ap dung

1. Pham vi dleu chinh: Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty quy dinh chi tiét
mdt s6 ndi dung vé trinh tu, thi tuc hop Dai hoi dong c6 dong; bau thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban Kiém soét va vé cong tic quan trj chua duge quy dinh trong
Piéu 1é Cong ty.

2. Béi tuong ap dung Quy ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Ban giam ddc va cac ca nhan, don vi c6
lién quan.

Piéu 2. Pai hdi dong c6 dong

1. Trinh ty, thu tuc hop Dai hgi dong cb dong thong qua nghi quyét bing hinh
thirc biéu quyét tai cude hop bao gém cac ndi dung sau day:

a) Tham quyén triéu tap Pai hoi ddng ¢6 dong theo Diéu 13 Diéu 1é Cong ty.

b) Thong bao vé vige chét danh sach ¢6 dong co quyén tham du hop va lap
danh sach ¢6 dong c6 quyén tham du hop theo diém a khoan 2 Diéu 16 Pidu lé

Cong ty.



¢) Thong bao moi hop Pai hoi dong ¢ déng thuc hién theo khoan 3 Piéu 16
Piéu 1é Cong ty.

d) Vige b dong kién nghi ndi dung dua vao chuong trinh hop theo khoan 4,
5, 6 biéu 16 Diéu 1¢ Cong ty. Truong hop ngudi triéu tdp hop Dai hoi dong cb
dong tir choi kién nghi quy dinh tai diém nay thi cham nhat la 02 ngay lam viéc
trude ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong co dong phai tra 16i bang van ban va
néu ro ly do.

d) Viéc uy qpyén cho nguoi dai dién du hop Dai hdi déng cd dong theo
khoan 2 Diéu 15 Diéu € Cong ty.

e) Céch thire dang ky tham du hop Pai hoi dong c6 dong:

Céach thuc dang ky tham du cuge hop Dai hoi dong o dong duge qui dinh 15
tai Thong bao moi hop Pai hoi dong co déng, bao gom lién hé truc tiép hodc gui
Gidy dang ky/ uy quyén tham du hop (theo mau dinh kém Thong bao moi hop Dai
hoi dong c6 dong) vé Cong ty.

Co déng dang ky hinh thirc tham dy hop Dai hoi dong c6 dong theo céch
thire da ghi trong thong bao, bao gom:

- Tham du va biéu quyét/bau cu truc tiép tai cudce hop;

- Uy quyén cho mot dai dién khac tham du va biéu quyét/béu cu tai cudc
hop.

- Guii phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr dén cudc hop thong qua gui thu, fax,
thu dién tu.

g) Diéu kién tién hanh hop theo Pidu 17 Diéu 1é Cong ty.

h) Cach thire bo phiéu, cach thic kiém phiéu va thong bao két qua k1em
phiéu thuc hién theo khoan 2 va khoan 3 Piéu 18 Piéu 1é Cong ty. Ngoai ra, co
dong hodc ngudi dai dién cua co dong phai ky tén vao phiéu biéu quyét trudce khi
chuyén phiéu biéu quyét cho Ban Kiém phiéu.

o) Piéu kién dé nghi quyét duoc thong qua theo khoan 1, khoan 3 Diéu 20
Diéu 1¢ Cong ty.

k) Cach thirc phan dbi nghi quyét ciia Pai hi dong cb dong:

C6 dong da bleu quyét khong thong qua nghi quyét vé viéc t6 chirc lai Cong
ty hodc thay d6i quyén, nghia vu cua c6 dong quy dinh tai Piéu 1é Cong ty ¢o
quyén yéu cau Cong ty mua lai cd phan cua minh. Yéu cau phai bang van ban,
trong d6 néu rd tén, dia chi cua ¢ dong, so lugng ¢6 phan tung loai, gia du dinh
ban, ly do yéu cau Céng ty mua lai. Yéu cau phai duoc giri dén Cong ty trong thoi

han 10 ngay ké tir ngay Pai hoi dong ¢ déng thong qua nghi quyét vé cac van dé
quy dinh tai diém nay.

Céng ty phai mua lai ¢6 phan theo yéu cau cta cd dong quy dinh tai dlem
nay voi gia thi truong trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhan duoc yéu cau.
Truong hop khong thoa thuan duoc vé gia thi cac bén co thé yéu cau mot to chire
thim dinh gid chuyén nghiép dinh gia. Cong ty gidi thiéu it nhat 03 t6 chire tham



dinh gid chuyén nghiép dé c¢o dong lya chon va lya chon dé la quyét dinh cudi
cung.

) Bién ban hop Dai hdi dong cd dong va Nghi quyét Pai hoi dong cb dong
dugc 1ap va cong bd thong tin theo Diéu 22 Diéu 1é Cong ty.

2. Trinh ty, thu tuc Pai hoi dong ¢ dong thong qua nghi quyét bing hinh
thirc lay y kién bing vin ban thuc hién theo Didu 21 Didu 1¢ Cong ty.

3. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét bang hinh
thie hoi nghi tryc tuyén (bao gém trinh tu, thu tuc t6 chirc cude hop va biéu
quyét), trong do luu y quy dinh rd céc ndi dung sau:

a) Thong bao triéu tdp hop Dai hdi dong ¢ dong truc tuyén:

- Tham quyén tri¢u tap hop Dai hoi déng o dong theo Piéu 13 Diéu 1¢ Cong
ty.

- Thong bao vé viée chét danh sach co déng c6 quyén tham dy hop Pai hoi

dong o dong va lap danh sach ¢6 dong c6 quyén tham du hop theo diém a khoan 2
Piéu 16 Diéu 1é Cong ty.

- Théng bao moi hop Dai héi dong o dong thue hién theo khoan 3 Piéu 16
Diéu 1é Cong ty. Phiéu biéu quyét/ bau ctr khong can gui kém thong bao moi hop
truc tuyén.

b) Céach thuc dang ky tham du hop Dai hoi déng ¢6 dong truc tuyén:
Cach thire dang ky tham du hop Dai hi dong c6 dong truc tuyén trude ngay

khai mac cudc hop Dai hoi dong c6 dong duogce qui dinh rd tai Thong bao maoi hop
Pai hoi dong cd dong, bao gdm:

- biéu kién tham gia:
+ C6 tén trong danh séch co dong (DSCD) ¢6 quyén du hop DPai héi dong ¢d
dugc lap theo thong bao thue hién quyén cua Cong ty.
_ + Dai dién uy quyén du diéu kién tham du theo quy dinh cta phap luat va
diéu 1€ Cong ty.
- Yéu céu k¥ thuat: C6 dong hodc ngudi dai dién ctia ¢6 dong can c6 thiét bi

dién tir két ndi internet (vi du: may tinh, may tinh bang, dién thoai di dong, thiét bi
dién tr khéc c6 két ndi internet...).

- Céch thire ghi nhén co dong hodc nguoi dai dién cua o dong tham du hop
Dai hoi dong co dong tryc tuyen: C6 dong hodc nguoi dai dién cua co dong duoc
hé thong bo phiéu dién t ghi nhan la tham du hop Dai hoi dong co dong tryc
tuyén khi ¢6 dong hodc nguoi dai dién cua ¢ dong do truy cép vao hé théng bing
cac thong tin truy cap da duoc cung cap theo diém ¢ Khoan 3 Piéu nay va da thuc
higu bleu quyét trén hé théng truc tuyén dé xac nhan tham du cudc hop Pai hoi

ddng ¢ dong truc tuyén.
¢) Cung cap thong tin dang nhap va thuc hién bo phiéu dién tu:
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- Thong tin duong dan truy cép vao h¢ thong bo phiéu dién tu, tén dang
nhap, mat khau truy cap va cac yéu to dinh danh khac (néu ¢6) nham tham du hop
Dai hoi donp_, c6 dong truc tuyén s& dugc cung cap trong thong bao moi ‘hop Dai
hoi dong c6 dong (hoac hinh thire thong bao thong tin dang nhap do Hoi dong quan
tri quy dinh). Co dong hodc ngudi dai dién cua co dong phai c6 trach nhiém bao
mat tén dang nhap, mat khau truy cap va cac yéu tb dinh danh khac dugc cap dé
dam bao rang chi c6 ¢6 dong hodc nguoi dai dién cua o dong méi ¢o quyen thuc
hién viéc bo phleu trén hé thong bo phleu dién tor va chiu hoan toan trach nhiém
ddi véi cac thong tin da dang ky nay.

- Khi ¢ déng hodc ngudi dai dién cla cd dong c6 yéu cau cung cap lai
théng tin dang nhap, Ban t6 chire cude hop c6 thé thong bio thong qua cac hinh
thire: truc tiép, email hodc dién thoai. Hinh thirc cung cap théng tin ding nhap qua
email hodc dién thoai chi dugc thuc hién dua trén thong tin ¢ dong tur danh séach
cd déng c6 quyén bo phiéu do Cong ty Luu ky va Bu trir Chimg khoan Viét Nam
lap theo thong bao thuc hién quyén cua Cong ty.

- C dong hodc nguoi dai dién cua cd dong su dung tén dang nhép, mat khau
truy cap hodc céc yéu to dinh danh khéc (néu c6) truy cép vao hé thong bo phiéu
dién tu va thuc hién bo phleu dién tu theo ngi dung cua Chuong trinh cuge hop Pai
hoi dong cd déng truc tuyén.

~d) Viée uy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai héi déng c6 dong truc
tuyén;

- Co dong thuc hién viée iy quyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Piéu
1¢ Cong ty.

- M6t s6 quy dinh can luu y khi thue hién ty quyén truc tuyén:

+ Céc co dong phai cung cap day du cac thong tin dé thuc hién vige uy
quyén truc tuyén, dac biét la cung cap thong tin cua bén nhan uy quyén: so dién
thoai, dia chi lién lac va dia chi email. Day la co so dé cap tén diang nhap, mat khau
truy cap va cac yéu té dinh danh khéc (néu c6) déi véi bén nhan uy quyeén.

+ Viée ty quyén truc tuyén chi co hiéu luc phap 1y khi thoa man cac diéu
kién sau:

* Khi ¢b dong, dlen day du ccac thong tin theo mau Uy quyén truc tuyén va
hoan thanh viéc iy quyén truc tuyén.

* Gidy uy quyen dugc in ra theo mau Uy quyén truc tuyen c6 day du chir ky,
ghi 1o ho tén, dong dau (néu 1a t6 chiic) cua bén uy quyén va ca bén nhan uy
quyén.

* Cong ty nhan dugc ban chinh Gidy ty quyén trude khi khai mac cude hop.

+ Huy bo viéc uy quyen d6i vai cb dong da uy quyen truc tuyén: ¢d dong
gui van ban chinh thirc dé nghj huy uy quyén truc tuyén cho Cong ty trudc khi
khai mac cugc hop. Luu y thdi gian ghi nhan viéc hiy uy quven cd hiéu luc dugc

tinh theo thoi gian Cong ty nhan duoce van ban chinh thire dé nghi huy Uy quyén
truc tuyeén.



+ Huy bo viéc uy quyén sé bi v6 higu néu dai dién uy quyén da tién hanh bo
phiéu biéu quyet/bau cr vai bt ky van dé nao cta nji dung Chuong trinh cudc
hop Pai hoi dong ¢d dong truc tuyén.

d) Diéu kién tién hanh cudc hop theo quy dinh theo Diéu 17 Didu ¢ Cong
ty.

e) Hinh thirc thong qua Nghi quyét ctia cude hop Pai hoi dong cd dong truc

tuyén do Hoi dong quan tri lya chon mot trong hai phuong an sau va dugc qui dinh
tai Quy ché lam viée cta cude hop Pai hoi ¢d dong truc tuyén:

- Thue hién bang cach bo phiéu dién tir theo diém h khoan 3 Piéu nay.

- Hodgc hinh thire khac do Quy ché lam viée cua cude hop Pai hi ¢b dong
tryc tuyén qui dinh.

g) Thao luan tai cugc hop Pai hdi d611g ¢ dong truc tuyén:
- Nguyén tic:

+ Viéc thao luan chi duoc thuc hi¢n trong thoi gian quy dinh va thugc pham
vi ndi dung, churong trinh hop Pai hoi dong c6 dong;

+ Chi ¢6 ¢6 dong hodc nguoi dai dién cua cd dong moi duge tham gia thao
luén;

+ C6 dong hodc ngudi dai dién cua cd dong mudn thao luén phai dang ky
ndi dung théo ludn theo hinh thirc quy dinh cu thé tai Quy ché lam viéc cua cudc
hop;

+ Ban Thu ky sé& sap xép cac ndi dung thao ludn cua ¢b dong hoidc ngudi dai
dién ctia c6 dong theo thir tu ding ky va chuyén dén cho Chu toa.

- Giai dap y kién cua c6 dong hodc ngudi dai dién cua c¢6 dong:

+ Trén co s& y kién cua ¢6 dong hodc ngudi dai dién cua c¢d dong, Chu toa
hodc thanh vién do Chu toa chi dinh s giai dap y kién cua cb dong hoac nguoi dai
dién ctia ¢6 dong;

+ Trudng hop do gidi han vé thoi gian td chire, cac cau héi chua dugc tra 15i
truc tiep tai cudc hop s€ duge Cong ty tra 101 sau.

h) Cach thire bo phiéu dién tir:

- Céch thire bo phiéu biéu quyét:

+ C6 dong hodc nguoi dai dién cua c6 dong chon lya mot trong ba phuong
an biéu quyét tan thanh, khong tan thanh hogc khong y kién ddi véi tung ndi dung
duoc dua ra biéu quyét tai cude hop da dugce cai dit trén hé thong bo phiéu dién tur.

+ Sau do, co 'dong hodc nguoi dai dién cua ¢ déng phai xac nhan biéu quyét
dé hé thdng bo phiéu dién tir ghi nhén két qua.

- Cach thirc bo phiéu bau ci: Can e diéu 1& Cong ty viéc bau thanh vién
Ho6i dong quan tri va Ban KlElﬂ soat phal thyuc hién theo phuong thire bau don
phiéu (“Bau don déu” hoac “Bau ghi s6”). Theo d6, c6 dong hodc nguoi dai dién



cua co déng thuc hién viéc bau cur bang cach chon vao & “Bau don déu” hodc ghi
rd s phiéu bau vao 6 “SH phleu bau” cla cac tng vién tuong ung trén Phiéu bau
ctr da dugc cai dat trén he thong bo phleu dién tir. Sau d6, c6 dong hodc nguoi dai
dién ctia co dong phai x4c nhén biu ctr dé hé thong bo phiéu dién tir ghi nhan két
qua.

- Mbt sb quy dinh khac khi thuc hién bo phiéu dién tr:

+ Truong hop co dong hodc nguoi dai dién cua 6 dong khong thuc hién hét
céc ndi dung biéu quyet bau ctr theo ndi dung chuong trinh hop thi cdc ndi dung
chua dugc bleu quyét, bau cir dugce xem nhu ¢o dong hoac nguoi dai dién cua co
dong khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir ndi dung dé.

+ Trong truong hop phat sinh cdc ndi dung ngoai chuong trinh hop da gui,
co dong hodc nguoi dai dién cua co dong c6 thé biéu quyét, bau cir bo sung. Néu
cd dong hodc ngudi dai dién cua co déng khong thue hi¢n biéu quyét, bau cur voi
nhiing ndi dung phat sinh thi xem nhu c6 dong hodc nguoi dai dién cua c6 dong
khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir ndi dung phat sinh dé.

+ C6 dong hodc ngudi dai dién cua co dong co thé thay doi két qua biéu
quyét, bau ctr (nhung khong thé hay két qua biéu quyét, bau ctr); bao gom ca két
qua bleu quyét, bau ctr bo sung nhitng ndi dung phat sinh ngoai chuong trinh hop.
Hé théng truc tuyén chi ghi nhan kiém phleu do6i voi két qua biéu quyét, bau cur
cudi ciing tai thoi diém két thic bo phieu dién tir cua timg dot kiém phiéu dugc
quy dinh trong Quy ché lam viéc cua cude hop.

+ Trong trudng hop, cb dong hoic ngudi dai dién cua b dong thuc hién bau
ghi so: Phleu bau khong hop 1€ 1a phiéu ¢6 téng sb phiéu bau cho cac umg cur vién
lén hon tong s6 phiéu bau ma c6 dong hodc nguoi dai dién cua cd dong co quyén
bau.

+ Thoi gian bo phiéu dién tir dugc quy dinh cu thé trong Quy ché lam viéc
ctia cude hop. C6 dong hodc nguoi dai dién cua co dong co thé truy cap hé thong
bé phiéu dién tir va thue hién bo phiéu 24 gio trong ngay va 07 ngay trong tudn trir
truong hop bao tri hé thong hoac ly do khac nam ngoai tam kiém soat clia Cong ty.
Két thuc thoi gian bo phiéu, hé thong khong ghi nhan thém két qua bo phiéu dién
tir tir c6 dong hodc nguoi dai dién cua cd dong

i) Cach thirc kiém phleu truc tuyen Khi c6 dong hoac nguoi dai dién cua co
dong thuc hién biéu quyét/bau cu, so phleu bleu quyét, phleu bau deu duogc ghi

nhan trén hé thong theo nguyén tic sO biéu quyét tan thanh, biéu quyét khong tan
thanh va biéu quyét khang v kién.

k) Thong bao két qua klem phiéu: Can ctr bién ban kiém phleu ghi nhan nhu
quy dinh tai diém i khoan 3 Piéu nay, Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong hop va bao
cédo Chu toa két qua kiém phiéu cua ting noi dung theo ndi dung chuong trinh hop.
Két qua kiém phleu s¢ duge Chu toa/ Ban klem phiéu cong bo ngay trudc khi bé

mac cudc hop. Két qua va so liéu sé& dugc xuit ra cic File mém va ban cing va sé
dugc luu trir tai Cong ty.



1) Lap bién ban hop Dai hoi déng cd dong;
- Thuc hién theo Diéu 22 Diéu 1é Céng ty.

- Dia diém t6 chire dugce ghi trong bién ban hop Dai hoi ¢ dong truc tuyén
la dia diém Chii toa c6 mit. Dia diém nay phai trén lanh thé Viét Nam.

- Hinh thire thong qua Bién ban hop Dai hoi dong ¢b dong duoc quy dinh cu
thé tai Quy ché lam viéc ctia cudc hop Dai hoi ddng cb dong.

m) Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong cb déng theo Diéu 22 Didu lé Cong ty.
n) Truong hop xay ra su kién bat kha khang:

- Trong thoi gian Dai héi dong ¢b déng hop truc tuyén va bo phiéu dién tu,
c6 thé xay ra nhiimg su kién bat kha khang tai dia diém Chu toa dleu hanh cugc hop
(khong bao gom cac sy kién bat kha khang dbi véi mot hay mot so co dong hogc
nguoi dai dién cua ¢6 dong tham du) nhu: thién tai, hoa hoan, mét dién hodc mét
két ndi duong truyén internet, s ¢6 k¥ thuét, cdc yéu cdu hay chi thi cua co quan
¢ tham quyén..

- Truong hop xay ra cac sy kién bat kha khang va khong thé khéc phuc de
cudc hop co thé dlen ra tiép tuc trong thoi gian 60 phut, Chu toa s€ tuyén b6 tam
dimg cudc hop, tit ca cac ndi dung di dugc biéu quyeét thong qua trude khi tam
dimg (néu c0) s€ bi huy bo. Cac ndi dung nay s€ dugce biéu quyét lai trong cudc
hop Pai hoi dong c6 dong duge triéu tap gan nhat.

4. Trinh tu, thu tuc hop Dai hdi dong co dong thong qua nghi quyét bang hinh
thirc hoi nghi truc tiép két hop vai truc tuyén bao gém cac ndi dung sau:

a) Thong bao tri¢u tap hop Dai hoi dong c¢6 dong bang hinh thic hdi nghi
truc tiép két hop véi truc tuyén:

- Tham quyén triéu tap hop Pai hdi dong cb dong theo Piéu 13 Diéu 1¢ Cong
ty.
- Thong bao vé viée chot danh sach c6 dong o quyén tham du hop va lap

danh sach ¢ déng c6 quyén tham du hop theo diém a khoan 2 Diéu 16 Diéu l¢
Cong ty.

- Théng bdo moi hop Dai hoi dong co dong thyc hién theo khoan 3 Diéu 16
Diéu & Cong ty. Phiéu biéu quyét/ bau cir khong can giri kém thong bido moi hop
tryc tuyen.

b) Céch thirc dang ky tham du hop Dai hoi dong ¢ déng bang hinh thirc hoi
nghi truc tiép két hop véi truc tuyén:

- bbi vai ¢ dong hodc nguoi dai dién cua cd dong dang ky tham du true
tiép: thuc hién theo diém e khoan 1 Piéu nay;

- DB6i véi cb dong hodc nguoi dai dién cua c6 dong dang ky tham dy truc
tuyén: thuc hién theo diém b khoén 3 Diéu nay.
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¢) Cung cép thong tin ddng nhap va thuc hién bo phleu dién tir bang hinh
thirc hoi nghl truc tiép két hop vai truc tuyen (4p dung vai c6 dong hodc nguoi dai
dién cua co dong dang ky tham du truc tuyén) theo diém c khoan 3 Piéu nay.

d) Vigc ty quyen cho ngudi dai dién du hop Dai hoi dong co dong bang hinh
thire hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén:

- Déi voi ¢o dong hodc ngudi dai dién cua co dong dang ky tham dy tryce
tiép: thuc hién theo diém d khoan 1 Diéu nay;

- Déi véi cb dong hodc nguoi dai dién cua cd dong dang ky tham dy truc
tuyén: thyuc hién theo diém d khoan 3 Diéu nay.

d) Diéu kién tién hanh cudc hop theo Diéu 17 Piéu 1é Cong ty
e) Hinh thic thong qua nghi quyét ciia Dai hoi dong c6 dong:

- Déi véi ¢ dong hodc nguoi dai dién cua cd dong dang ky tham du truc
tiép: thue hién theo diém h khoan 1 Piéu nay;

- Péi véi ¢o dong hodc ngudi dai di¢n cua cd déng dang ky tham dy truc
tuyén: thuc hién theo diém e khoan 3 Diéu nay.

g) Thao luan tai cudc hop Dai hoi dong o dong: Thuc hién theo diém g
khoan 3 Dieu nay.

h) Céach thirc bo phiéu:
- Béi véi ¢o doéng hodc ngudi dai dién cua c6 dong dang ky tham du truc
tiép: thuc hién theo diém h khoan 1 Diéu nay;
- Déi véi b dong hodic ngudi dai dién cua co dong dang ky tham du truc
tuyén: thuc hién theo diém h khoan 3 Diéu nay.
i) Cach thire kiém phiéu;
.. Péi voi ¢6 dong hodc ngudi dai di¢n cua cd dong dang ky tham duy truc
tiep: thuc hién theo diém h khoan 1 Piéu nay;
- Déi véi ¢b dong hodc nguoi dai dién cua cd dong dang ky tham du truc
tuyén: thuc hién theo diém i khoan 3 Piéu nay.

k) Thong bao két qua klem phiéu: Can ctr bién ban kiém phleu ghi nhan nhu
quy dinh tai diém i khoan 4 Dleu nay, Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong hop va béo
cao Chu toa két qua kiém phiéu cua timg noi dung theo ndi dung chuong trinh hop.

Két qua kiém phiéu s& duge Chu toa/ Ban kiém phiéu cong bd ngay trude khi bé
mac cudc hop.

1) Lap bién ban hop Pai hoi dong ¢ dong;
- Thuc hién theo Diéu 22 Diéu 18 Cong ty.

- Pia diém t6 chire dugce ghi trong bién ban hop Dai hoi c¢d dong la dia diém
Chu toa ¢6 mat. Dia diém nay phai trén lanh thé Viét Nam.

- Hinh thuc thong qua Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong duoc quy dinh cu
thé tai Quy ché lam viéc cua cude hop Dai hoi dong ¢ dong.



m) Céng bd Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh theo Diéu 22
Piéu 1& Cong ty.

5. Can ctr vao tinh hinh thyc té, diéu kién cu thé va céc yéu cau, nhiém vu
cua hop Dai hoi dong ¢ dong, Hoi dong quan tri xay dung va ban hanh cdc quy
ché lam viéc, quy ché dé ctr, img cu, bau ctr va cac quy ché khéc cho phu hop trinh
Pai hoi dong cd dong thong qua dé tién hanh hop.

Diéu 3. Pé cir, tng cir, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
dong quén tri

I. Thanh vién Hoi dong Quan tri phai ¢6 cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh
tai khoan 4 Diéu 24 Diéu 1é Cong ty.

2. Cach thirc tmg ctr, dé ctr thanh vién Hoi déng quan tri theo khoan 2, khoan
3 Dleu 24 DPiéu lé Cong ty.

3. Céch thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri:

a) Truoce khi bau cu, cb dong hodc ngudi dai dién co dong dugc phat phleu
bau trén do ghi 50 dang ky, ho va tén cua cd dong hodc ho va tén cua nguoi dai
dién cta c6 dong, sb phiéu biéu quyét va danh séch cac mg cir vién.

b) Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phuong thire
bau don phleu theo do m01 ¢6 dong co tong sb phleu bau tuong Umg véi tong s6
phiéu bleu quyet nhan véi sb thanh vién dugc bau ctia Hoi dong Quan tri. Co dong
¢6 quyén don hét hodc mot phan tong 50 phxeu bau ctia minh cho mét hodic mét SO
ung cu vién. Nguoi trung cu thanh vién Hoi dong Quan tri dugc xac dinh theo 5O
phiéu bau tinh tir cao xuong thap, bat dau tir ing ctr vién c6 so phleu bau cao nhat
cho dén khi du s6 thanh vién can bau. Trudong hop c6 tir 02 Umg cir vién tré 1én dat
cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung ctia Hoi dong Quan tri thi sé
tién hanh bau lai trong s6 cdc mg cir vién ¢ s6 phiéu bau ngang nhau.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri bj mién nhiém, bai nhiém trong céc trudng
hop quy dinh tai khoan 4 Piéu 25 Piéu 1& Cong ty.

5. Cong ty cong bd thong tin vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri trén website clia Cong ty va theo quy dinh cua phap luat vé thi
truong chung khoan.

Diéu 4. Lua chon, bé nhiém, mién nhiém ngwoi phu trach quén tri Cong
ty
1. Nguoi phu trach quan tri Cong ty phai dap ing cac tiéu chuan sau:
a. Am hiéu vé Luat Doanh nghlep, Luat Chirng khoan va cac quy dinh phap
luat lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh cta Cong ty;
b. Khong duogc dong thoi lam viéc cho cong ty kiém toén doc lap dang thuc
hién kiém toén céc bao cdo tai chinh cua Cong ty;

¢. Céc tiéu chuén khéc theo quyét dinh cua Ho1 df‘mg quan tri.



2. Héi dong quan tri quyét dinh viée bo nhiém ngudi phu trach quan tri Cong
ty.
3. Céc trudng hop mién nhiém, bai nhiém nguoi phu trach quan tri Cong ty:
a. Khong con du tiéu chuén theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;
b. C6 don tur churc;

c. Vi pham nghia vu cua nguoi phu trach quan tri Cong ty quy dinh tai
khoan 3 Diéu 30 Diéu 1é Cong ty;

d. Khéng hoan thanh nhiém vu;

e. Theo Nghi quyét cua Hoi dong quan tri; Hoi dong quan tri c6 thé bai
nhiém Nguoi phu trach quan tri cdng ty khi can nhung khong trai vai cac quy dinh
phap luat hién hanh vé lao dong.

4. Cong ty cong b thong tin bo nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quan tri
Cong ty trén website cua Cong ty va theo quy dinh cta phap ludt vé thi truong
ching khoan.

_ Piéu 5. Pé cir, trng cir, bau, mién nhi¢m va bii nhiém thanh vién Ban
Kiém soat

1. Thanh vién Ban Kiém soét phai ¢ tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai

khoan 4 Diéu 34 Diéu I¢ Cong ty.

‘ 2, Céch thirc Ung cu, dé ctr thanh vién Ban Kiém soét theo khoan 2, khoan 3
Diéu 34 Dieu ¢ Cong ty.

3. Céch thtrc bau thanh vién Ban Kiém soat:

a) Trude khi bau ctr, ¢ dong hoic nguoi dai dién cd dong duge phat phiéu
bau trén do ghi 5O dang ky, ho va tén cua c6 dong hodc ho va tén cua nguoi dai
dién cta c6 dong, sb phiéu biéu quyét va danh sach cac (mg ctr vién.

b) Viéc bau thanh vién Ban Klem soat phai thuc hién theo phuong thire bau
dén phleu theo do mon o dong co tong so phiéu bau tuong ung voi tong 50 phleu
biéu quyet nhan véi sO thanh vién dugc bau cuia Ban Kiém soat. C6 dong cO quyen
ddn hét hodc mét phan tong sé phiéu bau ciia minh cho mét hodc mot 50 ung cu
vién. Nguoi trung cu thanh vién Ban Kiém soat dugc xac dinh theo sb phleu bau
tinh tir cao xudng thap, bat du tir img ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhét cho den
khi du s6 thanh vién can bau. Tnuomg hop co tir 02 Ung cur vién trg lén dat cung 50
phleu bau nhu nhau cho thanh vién cu6i cuing cua Ban Kiém soét thi s& tién hanh
bau lai trong sé céc g cir vién cé sé phiéu bau ngang nhau.

4. Thanh vién Ban Kiém soat bi mlep nhiém, bai nhiém trong cac truong hop
quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 35 Diéu 1¢ Cong ty.
5. Cong ty cong bd thong tin vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban

Kiém soét trén website ctia Cong ty va theo quy dinh cta phap lut vé thi truong
chung khoan.



Diéu 6. Phoi hop hoat dong gitra Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va
Tong giam doc

1. Thu tuc, trinh tu triéu tdp, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bio két
qua hop gitra Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va Tong gidm dbc duoc thuc hién
theo Diéu 29 Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh sau:

a. Ban Kiém soat dugc nhan thong bao moi hop, phleu ldy v kién thanh vién
Hoi dong quan tri va cac tai liéu kém theo cuing thoi diém va theo phuong thire nhu
d6i voi thanh vién Hoi ddng quan tri.

b. Trudng hop Tong giam doc duge moi tham du cude hop Hoi dong quan tri
thi s& dugc nhan thong bao va céc tai liéu kém theo (néu cé).

¢. Bién ban hop Hoi dong quan tri va nghi quyét ctia Hoi dong quan tri duoc
guri dén Ban Kiém soat va Tong giam ddc vao cung thoi diém va theo phuong thirc
nhu ddi v6i thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Cudc hop Ban Kiém soat:

a. Ban Kiém soat ¢6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam
doc tham dy céc cude hop ctia Ban Klem sodt va tra 10i cac van dé ma cac thanh
vién Ban Kiém soat quan tam. Yéu cu tham du hop Ban Kiém sodt phai dugc giri
bang van ban trong d6 néu rd muc dich, van dé can thao ludn va cac tai liéu kem
theo (néu co).

b. Bién ban hop ctia Ban Kiém soat c6 su tham gia cta thanh vién Hoi dong
quan tri va Téng giam ddc phai dugc gui dén cac thanh vién tham du cude hop.

3. Trudong hop Ban Kiém soat hoidc Tong giam dbc dé nghi triéu tap hop Hoi
ddng quan tri thi phai gui vén ban dén ‘Chu tich Hoi dong quan tri, trong dé néu rd
muc dich, van dé can thao luén va quyét dinh thudc tham ‘quyén cua Hoi ddng quan
tri. Chu tich Hoi dong quan tri phai tri¢u tap hop Hoi dong quan tri theo thoi han \

quy dinh tai khoan 5 Diéu 29 Piéu 1é¢ Cong ty. 3
4. Cham nhat sau 30 ngay ké tir ngay két thuc quy, Tong giam dbc phai lap) /
bao cao guri dén Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat ve: e//

a. Két qua va tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh;
b. Viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao;

¢. Viéc thuc hién nghi quyét Hoi dong quan tri va cac van dé Hoi dong quan
tri uy quyeén.

5. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat gitra cac thanh vién Hoi
ddng quén tri, cdc Kiém soat vién va Tong giam doc:

a. Hi dong quan trj giam sat Tong gidm doc trong viéc diéu hanh kinh doanh
hang ngay cua Cong ty; Ban Kiém soat giam sat Hoi dong quan tri va Tong giam
dde trong vige quan Iy va diéu hanh Céng ty. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong
quan tri, Tong giam dbc vi pham céc quy dinh phap luit, diéu 1& Cong ty, nghi
quyét ctia Hoi dong quan tri thi co quan gidm st phai thong bao ngay bang vin



ban dén ddi tugng vi pham, yéu cau ngudi ¢ hanh vi vi pham cham dirt hanh vi vi
pham va c6 giai phap khac phuc hiu qua.

b. Truong hop Hoi dong quan tri phat hién c6 thanh vién Ban Kiém soat vi
pham trong vi¢c thuc hi¢n quyén va nghia vu dugc giao thi Hoi dong quan tri phai
théng bao bang van ban dén Ban Kiém soat; yéu cau ngudi ¢é hanh vi vi pham
cham duat hanh vi vi pham va cé giai phap khac phuc hau qua.

c. Ké hoach kiém todn ndi bd hang nam phai dugc gui dén Ban Kiém soat dé
thuc hién phoi hop trong cong tac kiém tra, kiém soat.

d. Hoi dong quan tri td chtc cac doan kiém tra, kiém toan noi bo tai Cong ty
va céc don vi thanh vién, don vi truc thugc cua Cong ty phai gui quyét dinh kiém
tra dén Ban Kiém soét duoc biét. Ban Kiém soat c6 quyén ctr ngudi tham gia cac
doan kiém tra, kiém todn ndi bd va phai ¢é van ban thong béo dén Hoi dong quan
tri vé viéc tham gia nay.

e. Ban Klem soat phal thong bao bang van ban cho Hoi dong quan tri, Tong
giam doc khi tién hanh céc hoat dong kiém tra tai Cong ty trudce 05 ngay lam viéc.

6. Truong hop Ban Kiém soat thuc hién kiém tra nguoi dai di¢n phan von cua
Cong ty tai cac don vi thanh vién va yéu cau cung cap s6 liéu, tai liéu, thong tin va
giai trinh céc hoat dong tai cac cong ty thanh vién thi phai gui thong bao bang van
ban dén Chu tich Hoi dong quan tri ndm (05) ngay lam viéc trude khi thuc hién,
trong d6 ghi rd ndi dung can kiém tra, kiém soét.

Diéu 7. Quy dinh vé dinh gia hang nam, khen thuong va ky luat doi voi
thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Giam doc va ngudi
di¢u hanh khac

1. Panh gia hang nam:

Céan cur vao chirc nang nhiém vu dugc phan cong, Hoi dong quan trj té chirc
danh gia két qua thuc hién nhiém vu cua tung thanh vién HQi dong quan tri,
Trudong Ban Kiém soat, Giam doc va nguoi diéu hanh khac.

Can ¢t vao chirc nang nhiém vu duoc phan cong, Truong Ban Kiém soét to
chire danh gia ket qua thuc hién nhiém vu cua tung thanh vién Ban Kiém soat.

2. Khen thudng:

Cian cir két qua san xuat kinh doanh va can ctr két qua danh gia hang nam,
cac thanh vién Ho: c’1‘0n0 quan tri, Ban Kiém soat, Giam ddc va nguoi diéu hanh
khéc dugc nhan tién thuong theo quy ché thudng cua Cong ty.

3. Ky luat:

Can cuir Lugt Doanh nghiép, Dleu I¢ Cong ty, BO luat Lao dong, Hoi dong
quan tri xem xét, trinh Dai hji dong cb dong quyét dinh ky luat d6i voi thanh vién

Hoi dong quan tri néu vi pham. Mirc d6 xir Iy tir nhic nho, khién trach, canh cdo,
mién nhiém, bai nhiém.

Cén ctr Luat Doanh nghiép, biéu 1é Cong ty, Bo luat Lao dong, Ban Kiém
so4t xem xét, trinh Pai hoi dong ¢6 dong quyét dinh ky luat ddi véi thanh vién Ban



Kiém sodt néu vi pham. Mite do xir Iy tir nhdic nhd, khién trach, canh cdo, mién
nhiém, bai nhiém.

Can cur Luat Doanh nghiép, Piéu 1é Cong ty, B¢ luat Lao dong, Hoi dong
quan tri xem xét, quyét dinh ky luat ddi véi Giam ddc va ngudi diéu hanh néu vi

pham. Mirc do xur ly tur nhic nho, khién tréch, canh céo, kéo dai thoi han ning bac
luong, mién nhiém, bai nhiém.

Piéu 8. Bo sung, sira doi

1. Viée sira d6i, bd sung Quy ché nay phai dugc Hoi dong quan tri Cong ty
xem xét trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua.

2. Trong truong hop ¢6 nhimg quy dinh cua phap luat c6 lién quan dén hoat
dong quan tri cuia Cong ty chua dugc dé cap trong ban Quy ché nay hodc trong
truong hgp c6 nhimg quy dinh mai cua phép luat va Diéu 1é ctia Cong ty khéc voi
nhimg diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh d6 duong nhién dugc ap
dung va diéu chinh hoat dong quan tri ctia Cong ty.

Piéu 9. Hiéu lye thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu lye tir ngay ban hanh. Cac quy dinh trude day trai véi
Quy ché nay déu bi bai bo.

2. Céc thanh vién HPQT, Ban gidm ddc, cic Trudng, Phé cac phong ban va
cac can bd - nhan vién cé lién quan c6 trach nhiém trién khai, thue hién.

TM. HQI PONG QUAN TRI
- CHU TICH

A 107
- 50 Duong Dai




4 s ¥ I-#‘ " I .’.:
LR e o
e J:f,r:k [
=i e




		2026-04-09T19:57:11+0700
	CÔNG TY CỔ PHẦN CẤP NƯỚC NHƠN TRẠCH
	I am the author of this document




